«4 Miejski Urzad Pracy
- i Elogl

URZAD PRACY

KRYTERIA

przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej, absolwentowi
klubu integracji spotecznej oraz poszukujagcemu pracy niezatrudnionemu
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KRYTERIA

przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej,
absolwentowi klubu integracji spotecznej oraz poszukujagcemu pracy
niezatrudnionemu i niewykonujagcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby
niepelnosprawnej jednorazowo srodkéw na podjecia dziatalnosci gospodarczej

Dziat 1. Podstawa prawna

1.1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 620).

1.2. Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundaciji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 243, z p6zn. zm.).

1.3. Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz.Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

1.4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r., poz. 468) i wydane na jej podstawie przepisy
wykonawcze.

1.5. Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 1829).

1.6. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieCmi w wieku do lat 3 (tekst jednolity:
Dz. U. z 2025 r., poz. 798).

1.7. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r.- Prawo przedsiebiorcéw (tekst jednolity: Dz. U. z 2024
r., poz. 236, z pézn. zm.).

1.8. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r.,
poz. 383).

1.9. Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tekst jednolity: Dz.U. z
2025 r., poz. 633).

1.10. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity: Dz.U.

z 2025 r., poz. 83, z pdzn. zm.).

1.11. Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 1631, z pézn. zm.).

1.12. Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (tekst jednolity:

Dz. U. z 2021 r., poz. 170).

1.13. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tekst jednolity: Dz. U.
z 2025 r., poz. 775, z pézn. zm.).

1.14. Ustawa z 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkdw i darowizn (tekst jednolity: Dz. U.

z 2024 r., poz. 1837, z p6zn. zm.).



1.15. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1071).

1.16. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity:
Dz. U.z 2024 r., poz. 1568, z p6zn. zm.).

1.17. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 572, z p6zn. zm.).

1.18. Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku

z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r., poz.
337,z pdzn. zm.).

1.19. Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz.514).

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

- ,MUP”, nalezy przez to rozumie¢ Miejski Urzad Pracy w Ptocku;

- ,,Prezydencie", nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Ptocka, w imieniu ktérego
dziata Dyrektor lub Zastepca Dyrektora MUP;

-,,dofinansowaniu podjecia dziatalnosci gospodarczej’, nalezy przez to rozumiec
jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci;
-,,wniosku”-0znacza to wniosek o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

- ,wnioskodawcy”, nalezy przez to rozumie¢ bezrobotnego lub absolwenta CIS lub
absolwenta KIS lub poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, ktory ztozyt wniosek;

- ,bezrobotnym” - oznacza to osobe spetniajgcg warunki okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

- ,absolwencie CIS”, nalezy przez to rozumiec¢ osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6
miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata
zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach
reintegracji zawodowej i spotecznej; osoba ta jest absolwentem centrum integracji
spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integraciji
spotecznej (art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym);

- ,absolwencie KIS”, nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra uczestniczyta w klubie integraciji
spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie

0 zakonczeniu uczestnictwa w klubie integracji spotecznej oraz zrealizowata postanowienia
kontraktu socjalnego (art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu
socjalnym);

-,,poszukujgcym pracy”, nalezy przez to rozumiec niezatrudnionego

i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej;
-,,opiekunie osoby niepetnosprawnej’ oznacza to:

a) matke i ojca,

b) opiekuna faktycznego dziecka, przez ktérego rozumie sie osobe faktycznie opiekujgca
sie dzieckiem, jezeli wystgpita z wnioskiem do sgdu opiekunczego o przysposobienie
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dziecka,

c) rodzine zastepczg spokrewniong albo rodzine zastepczg niezawodowg

w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r., poz. 49),

d) rodzica zastepczego zawodowego albo prowadzgcego rodzinny dom dziecka
niepobierajgcego z tego tytutu wynagrodzenia w przypadkach, o ktérych mowa

w art. 54 ust. 6 oraz art. 62 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny

i systemie pieczy zastepczej,

e) matzonka,

f) inng osobe, na ktdérej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.- Kodeks
rodzinny i opiekunczy (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 2809, z p6zn. zm.) cigzy
obowigzek alimentacyjny, z wyjatkiem osdb o znacznym stopniu niepetnosprawnosci
-opiekujgca sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspoétudziatu
na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, lub osobg
niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;

-,przecietnym wynagrodzeniu’- oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”
na podstawie art. 20, pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach

z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych;

,,zatrudnieniu”- oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego lub umowy o prace naktadcza;

- ,powigzaniu osobowym (funkcyjnym, rodzinnym) i/lub kapitatowym (bezposrednim,
posrednim)”, nalezy przez to rozumie¢ wzajemne powigzania miedzy stronami, polegajgce
w szczegolnosci na:

. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej,

. posiadaniu udziatéw lub akcji spotki kapitatowe;,

. petnieniu funkcji cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, prokurenta,
petnomocnika,

. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa,
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dziat 2. Postanowienia ogdélne

2.1. Prezydent, moze przyzna¢ z Fundusz Pracy wnioskodawcy dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultaciji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

2.2. Kwota udzielonego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci, nie moze przekroczy¢ 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.
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2.3. Przecietne wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 2.2., przyjmowane jest
w wysokosci obowigzujgcej w dniu zawarcia umowy.

2.4. Przyznanie pomocy finansowej, o ktorej mowa w pkt 2.1., jest uzaleznione od
dysponowania przez Prezydenta srodkami przeznaczonymi na ten cel z uwzglednieniem
sytuacji i potrzeb wnioskodawcy, biorgc pod uwage mozliwo$¢ zastosowania formy pomocy.

2.5. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej przyznawane jest zgodnie

z warunkami dopuszczalnosci pomocy de minimis okreslonymi w rozporzgadzeniu Komisji
(UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

2.6. Dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej nie udziela sie, jezeli fgcznie

z inng pomocg ze srodkéw publicznych, niezaleznie od jej formy i zrédta pochodzenia,

w tym ze srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do
tych samych kosztéw kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej
intensywnosci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

2.7. Wnioskodawca nie moze otrzymac finansowania formy pomocy z Funduszu Pracy
w czesci, w ktorej te same koszty zostaty sfinansowane z innych $rodkéw publicznych.

2.8. W przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztéw, na ktére zostaty
przekazane inne srodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajg zwrotowi w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot srodkéw nastepuje z odsetkami

w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania srodkow.

2.9. W celu unikniecia podwdjnego finansowania tego samego wydatku ze srodkéw
publicznych z kilku zrodet, dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej nie moze
dotyczy¢ zakupu kasy rejestrujgcej (kasy fiskalnej), bgdz innych elementdw, ktdrych koszt
nabycia w catosci bgdz w czesci moze by¢ sfinansowany lub zrefundowany z innych
srodkow publicznych.

2.10. Dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej nie udziela sie, a w przypadku jej
wczesniejszego udzielenia — nie wyptaca sie, jezeli na wnioskodawcy cigzy obowigzek
zwrotu pomocy publicznej, wynikajgcy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc
za niezgodng z prawem oraz rynkiem wewnetrznym.

2.11. Dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢ przyznane i/lub
wyptacone jezeli wnioskodawca:

2.11.1.figuruje na liscie os6b i podmiotdéw, wobec ktérych stosowane sg srodki sankcyjne,
o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;



2.11.2.jest powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktorych stosowane sg srodki
sankcyjne o ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2.12.Wpis wnioskodawcy albo osoby lub podmiotu powigzanego na liste sankcyjna,

o ktorej mowa w punkcie 2.11. wywotuje nastepujgce skutki:

2.12.1.jezeli srodki nie zostaty jeszcze przekazane wnioskodawcy przez MUP, umowa
ulega natychmiastowemu rozwigzaniu, ze skutkiem na dzien wpisu i z dniem tym ustajg
wszelkie prawa i obowigzki stron wynikajgce z umowy;

2.12.2. jezeli srodki zostaty przekazane wnioskodawcy przez MUP przed datg dokonania
wpisu na liste sankcyjng, srodki te nie podlegajg zwrotowi, a realizacja umowy jest
kontynuowana,

2.12.3. jezeli srodki zostaty przekazane wnioskodawcy przez MUP w dacie wpisu na liste
sankcyjng lub pozniej, umowa ulega natychmiastowemu rozwigzaniu, ze skutkiem na dzienh
wpisu i z dniem tym ustajg wszelkie prawa i obowigzki stron wynikajgce z zawartej umowy,
a nadto wnioskodawca zobowigzuje sie zwroci¢ otrzymane srodki wraz z odsetkami
ustawowymi w terminie 30 dni od daty doreczenia wezwania Prezydenta, z ustawowymi
odsetkami za opOznienie w razie uchybienia terminowi ptatnosci.

2.13. W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w pkt 2.12. uznaje sie, ze przekazanie lub
otrzymanie lub wyptata srodkéw to dzien, w ktérym MUP wydat swojemu bankowi polecenie
przelewu na rachunek wnioskodawcy.

2.14. MUP weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie

o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez
niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep, lub odwiadczen ztozonych
przez wnioskodawce.

2.15. Oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie warunkow, od ktorych zalezy przyznanie
formy pomocy, sktada wnioskodawca pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen. Skladajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim
klauzuli nastepujgcej tresci ,,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia ”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci
karnej za skfadanie fatszywych oswiadczen.

2.16. MUP przed udzieleniem formy pomocy pozyskuje za posrednictwem systemu
teleinformatycznego od organow Krajowej Administracji Skarbowej- informacje

o zalegtosciach podatkowych, z systemu teleinformatycznego Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego- informacje o zalegtosciach z tytutu nieptacenia sktadek na
ubezpieczenie spoteczne rolnikéw lub na ubezpieczenie zdrowotne.



2.17. Prezydent moze odmdéwié przyznania formy pomocy, jezeli uzyskat informacje
o zalegtosciach, o ktérych mowa w pkt 2.16.

2.18. Wnioskodawca zobowigzany jest do przechowywania przez okres 10 lat (od daty
przyznania pomocy) dokumentacji zwigzanej z przyznaniem dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej pozwalajgcej na sprawdzenie zgodnosci przyznanej pomocy de
minimis z przepisami rozporzgdzenia.

2.19. Obliczanie terminéw zwigzanych z realizacjg umowy nastepuje zgodnie z art. 110-116
Kodeksu cywilnego.

2.20. Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o0 przyznanie jednorazowo
srodkow z Funduszu Pracy na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nastepuje na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks postepowania cywilnego oraz ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny.

Dziat 3. Warunki ubiegania sie i przyznawania srodkow

3.1. Wnioskodawca zamierzajgcy podjgc dziatalnos¢ gospodarczg, w tym polegajacg na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajgca na
Swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego
lub polegajgca na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym
ustug mobilnych, moze ztozy¢ do miejskiego/powiatowego urzedu pracy wtasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,

w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych

z podjeciem tej dziatalno$ci.

3.2. Wnioskodawca zamierzajgcy podjac dziatalnos¢ gospodarczg sktada wniosek
zawierajgcy miedzy innymi nastepujgce dane i informacje:

3.2.1. imie i nazwisko;

3.2.2. numer PESEL, a w przypadku jego braku-rodzaj, serie i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc;

3.2.3. seria i numer dowodu osobistego (jezeli posiada);

3.2.4. numer NIP, jezeli zostat nadany;

3.2.5. adres miejsca zamieszkania,

3.2.6. adres miejsca zameldowania (jezeli jest inny niz adres zamieszkania);
3.2.7. adres do doreczen;

3.2.8. adres poczty elektronicznej (e-mail);

3.2.9. adres do doreczen elektronicznych (e-Doreczenia), o ile posiada;

3.2.10. numer telefonu;

3.2.11. oznaczenie kategorii wnioskodawcy;

3.2.12. okreslenie wysokosci kwoty dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej;



3.2.13. symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy;

3.2.14. kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej wraz ze
wskazaniem zrédet finansowania oraz szczegotowg specyfikacje wydatkow do poniesienia
w ramach dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, przeznaczonych na zakup
towardw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn,
materiatéw, towaréw, materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu, ustug, pokrycie kosztoéw
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci
gospodarczej;

3.2.15. przewidywane efekty ekonomiczne wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

3.2.16. proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania;

3.2.17. podpis.

3.3. Do wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej wnioskodawca na
dzien ztozenia wniosku, dotgcza nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

3.3.1. w przypadku wnioskodawcy bedgcego osobg bezrobotng:

3.3.1.1. oswiadczenie, ze w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za
przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywinoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

3.3.1.2. oswiadczenie, ze w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci
gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3.3.1.3. odwiadczenie, ze nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje
w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

3.3.1.4. odwiadczenie, ze nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

3.3.1.5. oswiadczenie, ze nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187
ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

3.3.1.6. oswiadczenie, ze w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy
realizacji formy pomocy okre$lonej w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia;

3.3.1.7. oswiadczenie, ze nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie

podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

3.3.1.8. oswiadczenie, ze nie posiada zalegtosci podatkowych;

3.3.1.9. oswiadczenie, ze nie posiada zalegtosci wobec Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego z tytutu nieptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw lub na
ubezpieczenie zdrowotne;



3.3.1.10. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE)

2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

3.3.1.11. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktdorych mowa w ustawie z dnia 30 kwietnia

2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

3.3.1.12. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra

Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania

z Funduszu Pracy refundaciji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz

przyznawania srodkow na podijecie dziatalnosci gospodarczej;

3.3.1.13. oswiadczenie, ze na wnioskodawcy nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy

publicznej, wynikajgcy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng

Z prawem oraz rynkiem wewnetrznym;

3.3.1.14 oswiadczenie, ze nie figuruje na liscie oséb i podmiotow, wobec ktorych

stosowane sg $rodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3.3.1.15. oswiadczenie, ze nie jest powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych

stosowane sg srodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3.3.1.16. oswiadczenie wnioskodawcy, ze zobowigzuje sie:

wydatkowac przyznane $rodki zgodnie z przeznaczeniem;

dokona¢ zwrotu niewydatkowanych srodkéw;

rozliczy¢ otrzymane srodki;

wykonywacé dziatalnos¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy;

nie zawiesza¢ wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6

miesiecy;

< nie podejmowac zatrudnienia w okresie 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

% powiadomic niezwtocznie MUP, jezeli w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia
podpisania umowy zmianie ulegnie stan prawny lub faktyczny wskazany w dniu
ztozenia wniosku;

s powiadamia¢ niezwtocznie MUP o mozliwosci przekroczenia granic dopuszczalnosci
pomocy publicznej do dnia zawarcia umowy;

3.3.1.17. odwiadczenie wnioskodawcy, ze zapoznat sie:

%z Klauzulami Informacyjnymi o przetwarzaniu danych osobowych przez Miejski Urzad
Pracy w Ptocku, dostepnymi na stronie internetowej urzedu
mupplock.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych;

s ztrescig zasad naboru wnioskow o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej;

3.3.1.18.0swiadczenie wnioskodawcy, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

s w przypadku otrzymania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
bedzie zobowigzany do oznaczenia sprzetu, elementow wyposazenia,
pojazdow itp. zakupionych w ramach dofinansowania w sposob i na zasadach

X/
o

X3

*¢

X3

*¢

X3

*¢

X/
A X4
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https://mupplock.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych

okreslonych w dziale 5 ,,Kryteriéw przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi
centrum integracji spotecznej, absolwentowi klubu integracji spotecznej oraz
poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy
zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej jednorazowo srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej”;

do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

rejestracja dziatalnosci gospodarczej moze nastgpi¢ dopiero po dniu wptywu
przyznanych srodkow na rachunek ptatniczy;

w przypadku, gdy wnioskodawca, ktory zawart umowe o przyznanie
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo
do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego jest zobowigzany do zwrotu rownowartosci podatku od towardw

i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od
dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw
i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia;

w przypadku wnioskodawcy, ktéremu nie przystuguje prawo do obnizenia
podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego jego status
podatkowy bedzie weryfikowany przez MUP przez okres do uptywu 5 lat, liczagc
od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego, tj. przez okres prawnej mozliwosci obnizenia kwoty podatku,
zgodnie z art.86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, tym samym wybrane zabezpieczenie ewentualnego zwrotu
przyznanego dofinansowania dziatalnosci gospodarczej bedzie obowigzywac
przez caty okres monitorowania realizacji umowy;

w celu unikniecia podwodjnego finansowania tego samego wydatku ze Srodkow
publicznych z kilku zrédet, wydatkowanie przyznanego dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej nie moze dotyczy¢ zakupu kasy rejestrujgcej (kasy
fiskalnej), badz innych elementéw, ktérych koszt nabycia w catosci bgdz

w czesci moze by¢ sfinansowany lub zrefundowany z innych $rodkéw
publicznych;

w przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztéw, na ktore
zostaty przekazane inne srodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajg
zwrotowi w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot
Ssrodkow nastepuje z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych
naliczonymi od dnia przekazania srodkow;

Prezydent Miasta Ptocka za posrednictwem Dyrektora / Zastepcy Dyrektora
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku weryfikuje spetnienie warunkow
uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej na podstawie posiadanych danych, rejestrow publicznych, do
ktérych ma dostep, lub oswiadczen ztozonych przez wnioskodawce;
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3.3.1.19. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis

w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotowstwie, jakie wnioskodawca otrzymat

w okresie minionych trzech lat poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku, albo
oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie

0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

3.3.1.20. opis planowanej dziatalnosci;

3.3.1.21. uzasadnienie zakupéw wskazanych w szczegodtowej specyfikacji wydatkow;
3.3.1.22. kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych prawo do lokalu, w ktérym bedzie
wykonywana stacjonarnie planowana dziatalno$¢ gospodarcza lub w formie fgczonej
stacjonarnej i mobilnej, (odpowiednio kopia: umowy najmu/wstepnej umowy najmu, umowy
dzierzawy/wstepnej umowy dzierzawy, umowy uzyczenia/wstepnej umowy uzyczenia,
oswiadczenia wtasciciela lokalu o posiadaniu do wynajecia lokalu pod danym adresem,
oswiadczenie o byciu wiascicielem/wspotwiascicielem lokalu, a w przypadku bycia
wspotwitascicielem lokalu — zgoda pozostatych wspoétwiascicieli na rejestracje

i wykonywanie dziatalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem);

3.3.1.23. formularz informaciji przedstawionych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis —
stanowigcy zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis;

3.3.1.24. dokumenty pozwalajgce oceni¢ proponowang forme zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania;

3.3.1.25. inne dokumenty wskazane przez MUP pozwalajgce oceni¢ zasadnos¢
przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej.

3.3.2. w przypadku wnioskodawcy bedgcego absolwentem centrum integracji spotecznej
lub absolwentem klubu integracji spotecznej:
3.3.2.1. oswiadczenie, ze w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za
przestepstwo skfadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywinoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
— Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;
3.3.2.2. oswiadczenie, ze w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywatem dziatalnosci
gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
3.3.2.3. oswiadczenie, ze nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie
pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;
3.3.2.4. oswiadczenie, ze nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;
3.3.2.5. oswiadczenie, ze nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktébrym mowa w art. 187
ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
3.3.2.6. oswiadczenie, ze nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;
3.3.2.7. oswiadczenie, ze nie posiada zalegtosci podatkowych;
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3.3.2.8. oswiadczenie, ze nie posiada zalegto$ci wobec Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego z tytutu nieptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikow lub na
ubezpieczenie zdrowotne;

3.3.2.9. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

3.3.2.10. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktérych mowa w ustawie z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

3.3.2.11. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzgadzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania

z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

3.3.2.12. oswiadczenie, Ze na wnioskodawcy nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy
publicznej, wynikajgcy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng
Z prawem oraz rynkiem wewnetrznym;

3.3.2.13. oswiadczenie, ze nie figuruje na liscie osob i podmiotéw, wobec ktérych
stosowane sg $rodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3.3.2.14. oswiadczenie, Ze nie jest powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem
ktorych stosowane sg srodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3.3.2.15. oswiadczenie wnioskodawcy, ze zobowigzuje sie:

wydatkowac przyznane srodki zgodnie z przeznaczeniem;

X3

*¢

«» dokonac zwrotu niewydatkowanych srodkow;

% rozliczy¢ otrzymane srodki;

< wykonywac dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy;

s nie zawiesza¢ wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tgcznie na okres diuzszy niz 6
miesiecy;

¢ nie podejmowac zatrudnienia w okresie 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

s powiadomi¢ niezwtocznie MUP, jezeli w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia
podpisania umowy zmianie ulegnie stan prawny lub faktyczny wskazany w dniu
ztozenia wniosku;

s powiadomi¢ niezwtocznie MUP o mozliwosci przekroczenia granic dopuszczalnosci
pomocy publicznej do dnia zawarcia umowy;

3.3.2.16. oswiadczenie wnioskodawcy, ze zapoznat sie:

sz Klauzulami Informacyjnymi o przetwarzaniu danych osobowych przez Miejski Urzad
Pracy w Ptocku, dostepnymi na stronie internetowej urzedu
mupplock.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych;

«»  ztrescig zasad naboru wnioskéw o przyznanie jednorazowo srodkow na podijecie

dziatalnosci gospodarczej;

3.3.2.17. oswiadczenie wnioskodawcy, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

s w przypadku otrzymania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej bedzie

zobowigzany/a do oznaczenia sprzetu, elementdéw wyposazenia, pojazdow itp.
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zakupionych w ramach dofinansowania w sposéb i na zasadach okreslonych w dziale 5
,,Kryteriow przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej,
absolwentowi klubu integracji spotecznej oraz poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu
i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawne;j
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej”;
« do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego;
% rejestracja dziatalnosci gospodarczej moze nastgpi¢ dopiero po dniu wptywu
przyznanych srodkow na rachunek ptatniczy;
s w przypadku gdy wnioskodawca, ktéry zawart umowe o przyznanie jednorazowo
Ssrodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty
podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego jest zobowigzany do
zwrotu rownowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy w
terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej
dotyczgcej podatku od towarow i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana
do odliczenia;
s w przypadku wnioskodawcy, ktéremu nie przystuguje prawo do obnizenia podatku od
towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego jego status podatkowy bedzie
weryfikowany przez MUP przez okres do uptywu 5 lat, liczac od poczatku roku, w ktorym
powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, tj. przez okres prawnej mozliwosci
obnizenia kwoty podatku, zgodnie z art.86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug, tym samym wybrane zabezpieczenie ewentualnego zwrotu
przyznanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej bedzie obowigzywaé
przez caty okres monitorowania realizacji umowy;
s w celu unikniecia podwdjnego finansowania tego samego wydatku ze srodkéw
publicznych z kilku Zzrodet, wydatkowanie przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej nie moze dotyczy¢ zakupu kasy rejestrujgcej (kasy fiskalnej), bgdz innych
elementow, ktérych koszt nabycia w cato$ci bgdz w czesci moze by¢ sfinansowany lub
zrefundowany z innych srodkéw publicznych;
s w przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztéw, na ktére zostaty
przekazane inne srodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajg zwrotowi w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot srodkéw nastepuje z odsetkami
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania srodkéw;
s Prezydent Miasta Ptocka za posrednictwem Dyrektora / Zastepcy Dyrektora
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku weryfikuje spetnienie warunkdéw uprawniajgcych do
ubiegania sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie
posiadanych danych, rejestréw publicznych, do ktérych ma dostep, lub oswiadczen
ztozonych przez wnioskodawce;
3.3.2.18. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotowstwie, jakie wnioskodawca otrzymat
w okresie minionych trzech lat poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku, albo
oswiadczenie o wielko$ci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;
3.3.2.19. opis planowanej dziatalnosci;
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3.3.2.20. uzasadnienie zakupéw wskazanych w szczegdtowej specyfikacji wydatkéw;
3.3.2.21. kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych prawo do lokalu, w ktérym bedzie
wykonywana stacjonarnie planowana dziatalnos¢ gospodarcza lub w formie tgczonej
stacjonarnej i mobilnej, (odpowiednio kopia: umowy najmu/wstepnej umowy najmu, umowy
dzierzawy/wstepnej umowy dzierzawy, umowy uzyczenia/wstepnej umowy uzyczenia,
oswiadczenia wtasciciela lokalu o posiadaniu do wynajecia lokalu pod danym adresem,
oswiadczenie o byciu wiascicielem/wspotwiascicielem lokalu, a w przypadku bycia
wspotwtascicielem lokalu — zgoda pozostatych wspoétwiascicieli na rejestracje

i wykonywanie dziatalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem);

3.3.2.22. formularz informaciji przedstawionych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis —
stanowigcy zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis;

3.3.2.23. dokumenty pozwalajgce oceni¢ proponowang forme zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania;

3.3.2.24. dokument potwierdzajgcy posiadanie statusu absolwenta Centrum Integracji
Spotecznej lub absolwenta Klubu Integracji Spotecznej;

3.3.2.25. inne dokumenty wskazane przez MUP pozwalajgce oceni¢ zasadnosé¢
przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej.

3.3.3. w przypadku wnioskodawcy bedgcego poszukujgcym pracy niezatrudnionym

i niewykonujgcym innej pracy zarobkowej opiekunem osoby niepetnosprawnej:

3.3.3.1. oswiadczenie, ze w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za
przestepstwo skfadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywinoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
— Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

3.3.3.2. oswiadczenie, ze nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej;

3.3.3.3. oswiadczenie, ze nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

3.3.3.4. oswiadczenie, ze nie skorzystat z bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

3.3.3.5. oswiadczenie, ze nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187
ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 620);

3.3.3.6. oswiadczenie, ze nie przerwat w okresie ostatnich 12 miesiecy z wtasnej winy
realizacji formy pomocy okre$lonej w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia;

3.3.3.7. oswiadczenie, ze nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

3.3.3.8. oswiadczenie, ze nie posiada zalegtosci podatkowych;
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3.3.3.9. oswiadczenie, ze nie posiada zalegto$ci wobec Kasy Rolniczego Ubezpieczenia

Spotecznego z tytutu nieptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikow lub na

ubezpieczenie zdrowotne;

3.3.3.10. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji

(UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

3.3.3.11. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktérych mowa w ustawie z dnia 30 kwietnia

2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

3.3.3.12. oswiadczenie, ze spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra

Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania

z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

3.3.3.13. oswiadczenie, ze na wnioskodawcy nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy

publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng

z prawem oraz rynkiem wewnetrznym;

3.3.3.14. os$wiadczenie, ze nie figuruje na liscie os6b i podmiotéw, wobec ktérych

stosowane sg srodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3.3.3.15. oswiadczenie, ze nie jest powigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem

ktorych stosowane sg $rodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3.3.3.16. oswiadczenie wnioskodawcy, ze zobowigzuje sie:

wydatkowac przyznane srodki zgodnie z przeznaczeniem;

dokona¢ zwrotu niewydatkowanych srodkéw;

rozliczy¢ otrzymane srodki;

wykonywac¢ dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12 miesiecy;

nie zawiesza¢ wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6

miesiecy;

¢ nie podejmowacC zatrudnienia w okresie 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

s powiadomi¢ niezwtocznie MUP, jezeli w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia
podpisania umowy zmianie ulegnie stan prawny lub faktyczny wskazany w dniu
ztozenia wniosku;

s powiadomi¢ niezwitocznie MUP o mozliwosci przekroczenia granic dopuszczalnosci
pomocy publicznej do dnia zawarcia umowy

3.3.3.17. oswiadczenie wnioskodawcy, ze zapoznat sie:

sz Klauzulami Informacyjnymi o przetwarzaniu danych osobowych przez Miejski Urzad
Pracy w Ptocku, dostepnymi na stronie internetowej urzedu
mupplock.praca.gov.pl/urzad/ochrona-danych-osobowych;

« z treScig zasad naboru wnioskdw o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej;

3.3.3.18. oswiadczenie wnioskodawcy, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

% w przypadku otrzymania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej bedzie
zobowigzany do oznaczenia sprzetu, elementéw wyposazenia, pojazdow
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samochodowych, przyczepek itp. zakupionych w ramach dofinansowania

w sposob i na zasadach okreslonych w dziale 5 ,,Kryteriow przyznawania
bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej, absolwentowi klubu
integracji spotecznej oraz poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu
innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej jednorazowo srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej”;

do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy

w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego;

rejestracja dziatalnosci gospodarczej moze nastgpi¢ dopiero po dniu wptywu
przyznanych srodkow na rachunek ptatniczy;

w przypadku gdy wnioskodawca, ktory zawart umowe o przyznanie jednorazowo
srodkow na podijecie dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty
podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego jest zobowigzany
do zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych

w ramach umowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towarow i ustug, w ktdrej kwota tego
podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia;

w przypadku wnioskodawcy, ktéremu nie przystuguje prawo do obnizenia podatku od
towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego jego status podatkowy bedzie
weryfikowany przez MUP przez okres do uptywu 5 lat, liczgc od poczatku roku,

w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, tj. przez okres
prawnej mozliwosci obnizenia kwoty podatku, zgodnie z art.86 ust. 13 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, tym samym wybrane zabezpieczenie
ewentualnego zwrotu przyznanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej
bedzie obowigzywac przez caty okres monitorowania realizacji umowy;

w celu unikniecia podwodjnego finansowania tego samego wydatku ze sSrodkow
publicznych z kilku zrédet, wydatkowanie przyznanego dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej nie moze dotyczy¢ zakupu kasy rejestrujgcej (kasy
fiskalnej), bgdz innych elementéw, ktorych koszt nabycia w catosci bgdz w czesci
moze byc¢ sfinansowany lub zrefundowany z innych srodkéw publicznych;

w przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztéw, na ktére zostaty
przekazane inne srodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajg zwrotowi w
terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot srodkéw nastepuje
z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia
przekazania srodkow;

Prezydent Miasta Ptocka za posrednictwem Dyrektora / Zastepcy Dyrektora
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku weryfikuje spetnienie warunkdéw uprawniajgcych do
ubiegania sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie
posiadanych danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep, lub oswiadczenh
ztozonych przez wnioskodawce;
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3.3.3.19. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis

w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotowstwie, jakie wnioskodawca otrzymat

w okresie minionych trzech lat poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku, albo
oswiadczenie o wielko$ci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie

0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

3.3.3.20. opis planowanej dziatalnosci;

3.3.3.21. uzasadnienie zakupow wskazanych w szczegotowej specyfikacji wydatkéw;
3.3.3.22. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych prawo do lokalu, w ktérym bedzie
stacjonarnie wykonywana planowana dziatalnos¢ gospodarcza lub w formie fgczonej
stacjonarnej i mobilnej, (odpowiednio kopia: umowy najmu/wstepnej umowy najmu, umowy
dzierzawy/wstepnej umowy dzierzawy, umowy uzyczenia/wstepnej umowy uzyczenia,
oswiadczenia wtasciciela lokalu o posiadaniu do wynajecia lokalu pod danym adresem,
oswiadczenie o byciu wiascicielem/wspotwiascicielem lokalu, a w przypadku bycia
wspotwtascicielem lokalu — zgoda pozostatych wspétwiascicieli na rejestracje

i wykonywanie dziatalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem);

3.3.3.23. formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis —
stanowigcy zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis;

3.3.3.24. dokumenty pozwalajgce oceni¢ proponowang forme zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania;

3.3.3.25. inne dokumenty wskazane przez MUP pozwalajgce oceni¢ zasadnos$¢
przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

3.4. Srodki moga byé przyznane na dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarcze;
w zakresie produkcji, ustug i handlu, w tym dziatalno$¢ polegajgcg na prowadzeniu ztobka
lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajgcej na swiadczeniu ustug
dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej
na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug
mobilnych.

3.5. Srodki udzielane sg w szczegolnosci na zakup towardw i ustug, w szczegdlnosci
na zakup srodkow trwatych, urzagdzen, maszyn, materiatéw, towaréw, materiatow
reklamowych, pozyskanie lokalu, ustug, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultaciji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;.

3.6. Srodki MUP nie mogg byé udzielane na:

3.6.1. udziaty (finansowe i rzeczowe) we wszystkich typach spotek;

3.6.2. wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy i remontéw;

3.6.3. optaty administracyjne i skarbowe, sgdowe, raty leasingowe, kaucje za lokale

i przedmioty;

3.6.4. optaty eksploatacyjne typu energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie, optaty
abonamentowe za telewizje, telefon;

3.6.5. optaty ubezpieczeniowe;

3.6.6. zakup kasy rejestrujgcej ( kasy fiskalnej);
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3.6.7. finansowanie zakupow, ktérych koszt nabycia, w catosci lub w czesci, moze by¢
sfinansowany lub zrefundowany z innych srodkéw publicznych;

3.6.8. finansowanie zakupow w czesci, w ktérej te same koszty zostaty sfinansowane

z innych srodkéw publicznych;

3.6.9. zakupy, ktore nie zostaty ujete w zatwierdzonej szczegdtowej specyfikacji wydatkow;
3.6.10. finansowanie zakupu rzeczy stanowigcych wspétwlasnos$é¢ z inng osobg fizyczng
lub prawnag;

3.6.11. finansowanie zakupu rzeczy uzywanych, nabytych od oséb fizycznych, oséb
prawnych lub jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, powigzanych
w jakikolwiek sposob z wnioskodawca tj. osobowo, w tym funkcyjnie lub rodzinnie i/lub
kapitatowo, w tym bezposrednio lub posrednio;

Spetnienie powyzszych warunkéw badane jest na podstawie oswiadczenia sktadanego
przez wnioskodawce pod rygorem odpowiedzialnosci karnej.

3.6.12. prowadzenie dziatalnosci w zakresie transportu pasazerskiego na zgdanie
pojazdem z kierowcg w przypadku, gdy wiasciwy urzgd gminy lub miasta limituje
wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
transportu pasazerskiego na zgdanie pojazdem z kierowcg;

3.6.13. dziatalnosc tej samej branzy prowadzonej aktualnie lub jezeli od zaprzestania
prowadzenia dziatalnosci uptynat okres krétszy niz 6 miesiecy, pod tym samym adresem,
przez osobe pozostajgcg z wnioskodawcg w stosunku pokrewienstwa i powinowactwa
zaliczajgcy sie do grupy podatkowej | zgodnie z art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy z 28 lipca 1983
r. o podatku od spadkdéw i darowizn tj.: matzonka, wstepnych (rodzicow, dziadkow,
pradziadkow), zstepnych (dzieci, wnukéw, prawnukow), pasierba, ziecia, synowej,
rodzenstwa, ojczyma, macoche, tescia, tesciowa;

3.6.14. na realizacje wniosku wnioskodawcy o przyznanie jednorazowo srodkoéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, jezeli informacje zawarte w CEIDG lub KRS wskazuja,
ze ztozony wniosek moze stanowi¢ dofinansowanie aktualnie funkcjonujgcej (pod tym
samym adresem) dziatalnosci gospodarcze;.

Dziat 4. Procedura otrzymania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej

4.1. Wnioski o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej rozpatrywane sg przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora MUP, dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta
Ptocka, wedtug kolejnosci zgtoszen, wynikajgcej z pozycji w rejestrze wnioskow,

z uwzglednieniem szczegotowych informacji zawartych w ,Zasadach naboru wnioskéw

0 przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej”
zamieszczanych kazdorazowo na stronie internetowej MUP oraz w siedzibie MUP.

4.2. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przez
Prezydenta uwzgledniony w przypadku, jezeli:
4.2.1. wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony,
4.2.2. do wniosku zostaty zatgczone dokumenty, o ktdérych mowa w dziale 3,
4.2.3. bezrobotny, absolwent centrum integracji spotecznej, absolwent klubu integracji
spotecznej, poszukujgcy pracy niezatrudniony i niewykonujgcy innej pracy zarobkowej
opiekun osoby niepetnosprawnej spetnia tgcznie warunki okreslone w dziale 3,
4.2.4. Prezydent dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.
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4.3. Ztozony wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej wraz
z zatgcznikami zostanie poddany analizie pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

W przypadku btedow formalnych lub w sytuacji koniecznosci uzupetnienia wniosku
(niekompletnie wypetniony) lub koniecznosci doprecyzowania informacji zawartych we
wniosku wnioskodawca zostanie wezwany do dokonania korekty/ uzupetnienia/
doprecyzowania informacji we wniosku we wskazanym przez MUP terminie, nie krotszym
niz 7 dni.

4.4. Wnioski ztozone bez kompletu zatgcznikow oraz zawierajgce braki formalne, ktére na
prosbe MUP nie zostang uzupetnione w okreslonym terminie, nie bedg przedstawiane do
rozpatrzenia, z zastrzezeniem informacji zawartych w ,Zasadach naboru wnioskéw

0 przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej”.

4.5. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku MUP powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku MUP podaje przyczyne odmowy.

4.6. Dyrektor/Zastepca Dyrektora MUP rozpatruje wnioski po zasiegnieciu opinii Komisji
ds. opiniowania wnioskéw, zwanej dalej Komisja.

4.7. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora/Zastepcy Dyrektora MUP.

4.8. Do zadan Komisji nalezy miedzy innymi opiniowanie wnioskow o przyznanie
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

4.8. Opiniujgc wnioski Komisja kieruje sie w szczegolnosci:

4.8.1. przepisami prawa,

4.8.2. postanowieniami kryteriow wewnetrznych;

4.8.3. informacjami zawartymi w ,Zasadach naboru wnioskéw o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej”;

4.8.4. zbieznoscig przygotowania zawodowego lub posiadanego doswiadczenia
zawodowego, posiadanymi uprawnieniami, ukonczonymi szkoleniami wnioskodawcy
z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej;

4.8.5. posiadaniem niezbednych uprawnien, pozwolen, licencji lub koncesji do
wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej;

4.8.6. zasadnos$cig wydatkow niezbednych do poniesienia w ramach dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej;

4.8.7. planowanymi efektami ekonomicznymi z tytutu wykonywania zamierzonej
dziatalnosci gospodarczej;

4.8.8. planowang formg zabezpieczenia zwrotu dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej;

4.8.9. zasadami rachunku ekonomicznego;

4.8.10. przepisami zawartymi w ustawie o finansach publicznych tj. celowego
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i oszczednego wydatkowania $srodkéw publicznych z zachowaniem zasad optymalnego
doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw i uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

4.9. MUP zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia, przed rozpatrzeniem wniosku,
wizytacji lokalu wskazanego przez wnioskodawce, jako miejsce wykonywania planowane;j
dziatalnosci gospodarcze;.

4.10. Przed zaopiniowaniem wniosku Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania
wnioskodawcy, celem uzyskania dodatkowych wyjasnien i informaciji.

Dziat 5. Postanowienia zawarte w umowie o przyznanie jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

5.1. Podstawg przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej jest umowa
zawarta przez Prezydenta z wnioskodawcg, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
W oparciu 0 ramowe wzory.

5.2. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i ztozeniu
podpisdw osobiscie w siedzibie MUP w dniu zawarcia umowy:

5.2.1. w przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim, wymagana jest
zgoda wspotmatzonka na zawarcie umowy wyrazona osobiscie, w formie pisemnej,

w siedzibie MUP w dniu zawarcia umowy, w obecnosci uprawnionego pracownika MUP
lub zgoda poswiadczona notarialnie z zastrzezeniem pkt 5.2.4. 1 5.2.5;

5.2.2. w przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia wekslowego lub cywilnego

przez osobe fizyczng pozostajgcg w zwigzku matzehnskim wymagana jest zgoda
wspoétmatzonka poreczyciela na udzielenie zabezpieczenia wyrazona osobiscie,

w formie pisemnej, w siedzibie MUP w dniu zawarcia umowy, w obecnos$ci uprawnionego
pracownika MUP lub zgoda poswiadczona notarialnie, z zastrzezeniem pkt 5.2.4. 1 5.2.5;
5.2.3. w przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim, wymagana jest
zgoda wspotmatzonka na udzielenie zabezpieczenia wekslowego, wyrazona osobiscie

w formie pisemnej w siedzibie MUP w obecnosci uprawnionego pracownika MUP w dniu
zawarcia umowy z wnioskodawcg lub zgoda poswiadczona notarialnie, z zastrzezeniem
pkt5.2.4.15.2.5,,

5.2.4.wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa, ktérej dokument przedktada sie

w dniu zawarcia umowy;

W przypadku powstania rozdzielnosci majgtkowej na skutek ubezwtasnowolnienia lub
ogtoszenia upadtosci, wymagane jest dostarczenie postanowienia sgdu

0 ubezwtasnowolnieniu lub ogtoszeniu upadtosci;

5.2.5.w przypadku osob rozwiedzionych bgdz w separacji wymagane jest dostarczenie
sentencji wyroku sgdu, aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia
o stanie cywilnym, natomiast w przypadku wdowy/wdowca - aktu zgonu wspoétmatzonka,
aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym.

20



5.3.Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5.3.1.w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w formie aneksu do umowy
wymagane jest dla ich skutecznosci, wyrazenie zgody na pismie przez wspoétmatzonka
wnioskodawcy (zgoda wyrazona osobiscie, w formie pisemnej, w obecnosci uprawnionego
pracownika MUP, najp6zniej w dniu zawarcia aneksu do umowy), z zastrzezeniem pkt
5.3.3;

5.3.2.w przypadku uméw z zabezpieczeniem w formie poreczenia wekslowego lub
cywilnego wprowadzenie zmian w formie aneksu do umowy wymaga dla ich skutecznosci
wyrazenia zgody na pismie przez poreczycieli (w tym wekslowych) oraz matzonkoéw
poreczycieli (w tym wekslowych). Zgody, o ktérych mowa wyzej, muszg by¢ wyrazone

w formie pisemnej, osobiscie, w siedzibie MUP, w obecnosci uprawnionego pracownika
MUP najpdzniej w dniu zawarcia aneksu do umowy, z zastrzezeniem pkt 5.3.3;

5.3.3.w przypadku zgdd wyrazanych poza siedzibg MUP, wymagane jest notarialne
poswiadczenie podpisu odpowiednio: poreczyciela (w tym wekslowego), matzonka
poreczyciela (w tym wekslowego), wspotmatzonka wnioskodawcy na dokumencie
zawierajgcym zgode na wprowadzenie zmian do umowy. Wnioskodawca zobowigzany jest
do dostarczenia do MUP dokumentu zawierajgcego zgode z notarialnie poswiadczonymi
podpisami najpdzniej w dniu zawarcia aneksu do umowy.

5.4. Umowa o przyznanie jednorazowo $rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
okresla w szczegodlnosci:
5.4.1. zobowigzanie wnioskodawcy do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie
okreslonym w zawartej umowie oraz przedstawienia w MUP dokumentéw
potwierdzajgcych ten fakt, tj.:
5.4.1.1. wydruk z Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j
Rzeczypospolitej Polskiej wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
5.4.1.2. wydruk ze strony internetowej Gtéwnego Urzedu Statystycznego zaswiadczenia
0 nadaniu numeru REGON;
5.4.1.3. potwierdzenie zgtoszenia dziatalnosci gospodarczej do oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych;
5.4.1.4. kopie statutu ztobka lub klubu dzieciecego zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3, a w przypadku dziennego opiekuna-
zgtoszenie do wykazu dziennych opiekunéw (prowadzonego przez wojta, burmistrza,
prezydenta miasta), jezeli dotyczy;
5.4.1.5. zadwiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru ztobkdéw i klubéw
dzieciecych prowadzonego przez wdjta, burmistrza lub prezydenta miasta wtasciwego ze
wzgledu na miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego, jezeli dotyczy;
5.4.2. zobowigzanie wnioskodawcy do wydatkowania przyznanych $rodkéw, zgodnie
Z przeznaczeniem, na wymienione i zatwierdzone wydatki okreslone w szczegotowej
specyfikacji wydatkdow do poniesienia w ramach dofinansowania, w terminie 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;
5.4.3. zobowigzanie wnioskodawcy do zwrotu niewydatkowanych srodkéw, w terminie 2
miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej na rachunek Miejskiego Urzedu
Pracy w Ptocku: PKO BP SA Il ROK Warszawa CK Ptock 58 1020 3974 0000 5002 0178
4057, z zastrzezeniem, ze zwrot niewydatkowanych srodkéw nastepuje w tym samym
terminie, w ktérym sktadane jest rozliczenie otrzymanych srodkéw;
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5.4.4. zobowigzanie wnioskodawcy do rozliczenia otrzymanych srodkéw, w terminie do 2
miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt 5.12., 5.13., 5.14. oraz 5.15,;

5.4.5. zobowigzanie wnioskodawcy do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy, z zastrzezeniem, ze do okresu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu
przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j

z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

5.4.6. zobowigzanie wnioskodawcy do nie zawieszania wykonywania dziatalnosci
gospodarczej fgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

5.4.7. zobowigzanie wnioskodawcy do nie podejmowania zatrudnienia w okresie 12
miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem, ze do okresu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego;

5.4.7.1. do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez osoby, o ktdérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.

0 zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy;

5.4.8. zobowigzanie wnioskodawcy do oznaczenia sprzetu oraz wyposazenia,
zakupionego w ramach dofinansowania w sposob widoczny i czytelny za pomocg naklejki
samoprzylepnej. W sytuacji, gdy oznaczenie sprzetu czy wyposazenia jest niemozliwe,
oznaczy¢ nalezy opakowanie/etui, przy czym dotyczy to opakowania/etui uzytkowanego
tgcznie ze sprzetem/urzadzeniem itd.;

Nie ma obowigzku oznaczania materiatdw biurowych, materiatéw eksploatacyjnych oraz
szyldu informacyjnego. W przypadku, gdy zakupy dotyczg towaru do handlu, drobnych
narzedzi lub innych elementéw, na ktorych nie jest mozliwe umieszczenie materiatow
informacyjnych z uwagi na ich mate gabaryty lub ze wzgledu na sposoéb ich uzytkowania,
sposobem na oznaczenie bedzie umieszczenie tabliczki informacyjnej w widocznym
miejscu w pomieszczeniu, w ktorym wykonywana jest dziatalno$¢ gospodarcza lub

w siedzibie firmy.

Zakupione w ramach dofinansowania pojazdy muszg zosta¢ oznaczone w sposéb
widoczny i czytelny za pomocg naklejki samoprzylepnej umieszczonej na wewnetrznej
stronie szyby pojazdu lub znacznikiem magnetycznym umieszczonym na karoserii
pojazdu.

Materiaty stuzgce do oznakowania (naklejki, znaczniki magnetyczne lub tabliczki)
przekazywane bedg wnioskodawcy, przez pracownika MUP.

Obowigzki, o ktérym mowa w niniejszym punkcie, mogg zosta¢ ustalone odrebnie

w formie zarzadzenia Dyrektora MUP w przypadku realizacji projektéw
wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskie;.

5.4.9. zobowigzanie wnioskodawcy, do zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi
od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu w przypadku nie wywigzywania sie

22



z obowigzku okreslonego w pkt 5.4.3.,5.4.4.,5.4.5., 5.4.6. oraz 5.4.7., z zastrzezeniem pkt
5.4.12. oraz 5.4.13;

5.4.10. zobowigzanie wnioskodawcy do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Prezydenta, tej czesci srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie

Z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, w przypadku
wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci;

5.4.11. zobowigzanie wnioskodawcy do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi
od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli ztozyt on niezgodnie z prawdag
dokumenty, informacje, zaswiadczenia lub oswiadczenia, w tym, o ktérych mowa w art. 37
ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej, zawarte rowniez we wniosku stanowigcym integralng czes¢ umowy
badz w przypadku naruszenia innych warunkéw umowy;

5.4.12. osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
polegajgcej na prowadzeniu ztobka kub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi,
polegajgcej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka
niepetnosprawnego lub polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki
pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek,
jezeli dziatalnos¢ gospodarcza byta wykonywania przez okres krotszy niz 12 miesiecy.

W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy zobowigzanie okreslone w pkt 5.4.9.

i 5.4.11. stosuje sie odpowiednio;

5.4.13. poszukujgcy pracy niezatrudniony i niewykonujgcy innej pracy zarobkowej opiekun
osoby niepetnosprawnej, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej dokonuje zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania
Prezydenta, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12
miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢
gospodarcza byta wykonywania przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku
naruszenia innych warunkéw umowy zobowigzanie okreslone w pkt 5.4.9. i 5.4.11. stosuje
sie odpowiednio.

5.5. W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem 12
miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa
w pkt 5.4.7.1., zwrot srodkow nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu
12 miesiecy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, bez odsetek.

5.6. Zwrot srodkdéw nastepuje na wyodrebniony rachunek MUP wskazany w umowie.
5.7. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6

miesiecy przez osoby, o ktérych mowa w pkt 5.4.12. oraz 5.4.13., wywotuje takie same
skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej.
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5.8. Rejestracja dziatalno$ci gospodarczej moze nastgpi¢ dopiero po dniu wptywu
przyznanych srodkéw na rachunek pfatniczy, w terminie okreslonym w umowie.

5.9. W przypadku gdy wnioskodawca, ktory zawart umowe o przyznanie jednorazowo
Ssrodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty
podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzany do
zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy

w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana
do odliczenia.

5.10. Zwrot rownowartosci podatku od towarow i ustug po terminie okreslonym w pkt 5.9.
powoduje koniecznosc¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

5.11. W przypadku wnioskodawcy, ktoremu nie przystuguje prawo do obnizenia podatku
od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego jego status podatkowy bedzie
weryfikowany przez MUP w Ptocku przez okres do uptywu 5 lat, liczgc od poczatku roku,
w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, tj. przez okres prawnej
mozliwosci obnizenia kwoty podatku, zgodnie z art.86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug, tym samym wybrane zabezpieczenie ewentualnego
zwrotu przyznanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej bedzie
obowigzywac przez caty okres monitorowania realizacji umowy.

5.12. Wnioskodawca dokonuje rozliczenia przyznanego dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej poprzez ztozenie, w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej, rozliczenia wedtug wzoru udostepnianego przez MUP,
zawierajgcego:

5.12.1. zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na
poszczegdblne towary i ustugi ujete w zatgczonej do wniosku specyfikacji do 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem, ze ww. zestawienie nie moze
zawiera¢ wydatkdéw na zakup towardw i ustug, ktérych koszt nabycia w catosci bgdz

w czesci moze by¢ sfinansowany lub zrefundowany z innych srodkéw publicznych;
5.12.2. informacje, czy wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawo
do zwrotu podatku naliczonego. W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkow

z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug;

5.12.3. dokumenty potwierdzajgce dokonanie zakupu i ptatnosci do wglgdu

w oryginale wraz z ich kserokopiami potwierdzonymi ,za zgodnosc¢ z oryginatem”.

5.13. Wydatki winny by¢ udokumentowane dowodem zakupu wraz z dowodem zaptaty:
5.13.1. podstawg rozliczenia srodkow sg wytgcznie faktury, rachunki, paragony fiskalne
zawierajgce w swej tresci numer NIP kupujgcego, umowy kupna — sprzedazy

z potwierdzeniem zgtoszenia danej czynnosci cywilno- prawnej w urzedzie skarbowym,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, wraz z udokumentowanym
dokonaniem ptatnosci, wystawione po dniu podpisania umowy;
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Nie dopuszcza sie wydatkowania srodkéw na podstawie umowy o dzieto i umowy
zlecenia- rachunki wystawione w ramach tych umow nie bedg uwzgledniane jako
potwierdzenie wydatkowania otrzymanego dofinansowania.
5.13.2. w przypadku zakupu uzywanych elementéw wyposazenia stanowiska pracy
wnioskodawca zobowigzany jest do zatgczenia do rozliczenia:
+» dokumentu dotyczgcego zakupu;
W przypadku, gdy dokumentem zakupu jest umowa kupna-sprzedazy powinna ona
w swojej tresci zawiera¢ miedzy innymi: oznaczenie nazwy, roku produkcji, 0znaczenie
serii, numeru fabrycznego oraz producenta (jesli sprzet nie posiada takich oznaczen
nalezy wpisac stowo ,,brak”).
++ osSwiadczenia wnioskodawcy potwierdzajgcego spetnienie przez uzywany element
wyposazenia odpowiednich norm oraz tego, iz cena nie przekracza jego wartosci
rynkowej i jest nizsza niz cena podobnego, nowego sprzetu oraz ze sprzet posiada
wiasciwosci techniczne niezbedne do wdrazania i realizacji projektu i odpowiada
stosowanym normom i standardom,;
« wyceny dokonanej przez rzeczoznawce uprawnionego do wykonywania tego rodzaju
wyceny z dziedziny, do ktérej nalezy dany element wyposazenia, przy czym koszty tej
wyceny ponosi wnioskodawca,;
++ oswiadczenia dotyczgcego powigzania osobowego (funkcyjnego, rodzinnego) lub
kapitatowego (bezposredniego lub posredniego) wnioskodawcy ze sprzedajgcym.
Spetnienie powyzszego warunku badane jest na podstawie oswiadczenia sktadanego
przez wnioskodawce pod rygorem odpowiedzialnosci karnej;
W przypadku, gdy wartos¢ uzywanych przedmiotéw zakupu wedtug wyceny rzeczoznawcy
bedzie nizsza niz faktycznie poniesiony wydatek, do rozliczenia zostanie przyjeta wartosc
do wysokosci wynikajgcej z wyceny rzeczoznawcy. Natomiast w przypadku, gdy wedtug
wyceny rzeczoznawcy warto$¢ powyzszych rzeczy bedzie wyzsza niz faktycznie
poniesiony wydatek do rozliczenia zostanie przyjeta warto$¢ do wysokosci faktycznie
poniesionego na to wydatku, nie wyzsza jednak niz zadeklarowana
w zatwierdzonym wniosku oraz okreslona w zawartej umowie.
W przypadku przedstawienia w rozliczeniu dokumentéw finansowych potwierdzajgcych
fakt dokonania zakupu i dokonania ptatnosci w jezyku obcym, wnioskodawca zobowigzany
jest do przedtozenia w oryginale ttumaczenia na jezyk polski, sporzgdzonego przez
ttumacza przysiegtego. Koszty zwigzane z ttumaczeniem pokrywa wnioskodawca ze
srodkéw wiasnych;
5.13.3. kazdy dowdd zakupu w walucie obcej musi zostac przeliczony na ziote.
Przeliczenia dokonuje sie wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez NBP na ostatni
dzien roboczy poprzedzajgcy dzien wystawienia dokumentu;
5.13.4. dowodami zaptaty potwierdzajgcymi poniesienie wydatku sa:
a) w przypadku ptatnosci gotowkowych:
-zapis na dokumencie zakupu ,zaptacono”, ,optacono”, ,wptacono” itp., lub
-adnotacja sprzedajgcego umieszczona na dokumencie zakupu potwierdzajgca
otrzymanie ptatnosci, lub
- pokwitowanie przyjecia gotowki wystawione przez sprzedajgcego.
b) w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych:
-zapis na dokumencie zakupu ,,zaptacono”, ,zaptacono przelewem”, ,zaptacono kartg” itp.,
lub
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-adnotacja sprzedajgcego umieszczona na dokumencie zakupu potwierdzajgca
otrzymanie ptatnosci, lub

-wydruk z rachunku ptatniczego, zawierajgcy oznaczenie stron transakcji (kupujgcy-
sprzedajgcy), potwierdzajgcy dokonanie przelewu (nie dopuszcza sie dokonywania
ptatnosci z rachunkow ptatniczych oséb trzecich), lub

- wydruk z terminala potwierdzajgcy dokonanie ptatnosci kartg lub wydruk

z rachunku pfatniczego potwierdzajgcy dokonanie danej ptatnosci kartg, lub

- oSwiadczenie sprzedajgcego o otrzymaniu zaptaty, lub

- inne dokumenty, z ktérych jednoznacznie wynika poniesienie wydatku do danego
dowodu zakupu.

5.14. W sytuacji zakupu ze srodkéw publicznych pojazdu, w przypadku, ktdrego
warunkiem dopuszczenia do ruchu jest zaopatrzenie w zalegalizowane tablice
rejestracyjne wnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ do rozliczenia kopie statego
dowodu rejestracyjnego pojazdu po jego przerejestrowaniu na wnioskodawce jako nowego
wiasciciela.

5.15. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci, niezaleznie od jej formy muszg
zawierac sie w terminie dokonania zakupéw okreslonym w umowie.

5.16. MUP moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w pkt 5.4.4., w przypadku, gdy za
jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.

5.17. MUP, na wniosek wnioskodawcy, wystosowany przez wnioskodawce przed
ztozeniem rozliczenia, o ktérym mowa w pkt 5.12. uznaje za prawidtowo poniesione
réwniez wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, mieszczgce sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci wykonywanej przez wnioskodawce, ktéremu przyznano
dofinansowanie.

5.18. Wnioskodawca zobowigzuje sie, ze zakupionych $rodkéw trwatych, srodkow
trwatych w uzywaniu oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie sprzeda, nie wyda
osobom trzecim, nie obcigzy ograniczonymi prawami rzeczowymi i nie zamieni w okresie
obowigzywania umowy.

Wyijatek stanowi fakt kradziezy lub wadliwosci przedmiotu zakupu (w kazdym przypadku
fakt ten nalezy udokumentowac stosownymi dokumentami).

5.19. W umowie MUP zastrzega sobie prawo dokonywania wizyt monitorujgcych lub
kontroli w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz zgdania w czasie trwania
umowy przedkfadania kazdorazowo na wniosek MUP dokumentéw i zaswiadczen
koniecznych do weryfikacji realizacji umowy oraz umozliwiajgcych dokonanie oceny
prawidtowosci wykonania umowy, w szczegdlnosci spetnienia warunku wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.
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5.20. Wnioskodawca zobowigzuje sie do umozliwienia dokonania czynnosci, o ktérych
mowa w pkt 5.19. oraz:

5.20.1. okazania wszystkich rzeczy zakupionych w ramach przyznanego dofinansowania
w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarcze, a w przypadku dziatalnosci
wykonywanej mobilnie w uzgodnionej z pracownikiem MUP lokalizacji;

5.20.2. udzielania rzetelnych informacji i wyjasnien, udostepniania wszelkich dokumentéw
potwierdzajgcych wykonywanie dziatalnosci gospodarczej i prawidtowg realizacje
zobowigzan wynikajgcych z zawartej umowy.

Dziat 6. Formy zabezpieczenia

6.1. Zabezpieczeniem zwrotu przez wnioskodawce dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej wraz z odsetkami moze by¢:

6.1.1. weksel in blanco,

W przypadku wybrania tej formy zabezpieczenia konieczne jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia, z wytgczeniem mozliwosci wskazania aktu notarialnego

0 poddaniu sie egzekucji przez dtuznika;

6.1.2. poreczenie - minimum 2 poreczycieli, z ktorych kazdy osigga miesiecznie dochod
nie nizszy niz 3.800,00 zt netto, po pomniejszeniu o aktualne zobowigzania finansowe
wskazane w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 6.7, z zastrzezeniem pkt 6.9.;

6.1.3. weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — minimum 2 poreczycieli, z ktorych kazdy
osigga miesiecznie dochod nie nizszy niz 3.800,00 zt netto, po pomniejszeniu o aktualne
zobowigzania finansowe wskazane w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 6.7,

z zastrzezeniem pkt 6.9.;

6.1.4. gwarancja bankowa — przy wyborze tej formy zabezpieczenia, na dzien ztozenia
wniosku, nalezy dotgczy¢ dane banku, ktéry bedzie udzielat gwarancji — kwota
podlegajgca gwarancji to 150% wnioskowanej kwoty;

6.1.5.zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach — przy wyborze tej formy
zabezpieczenia, na dzieh ztozenia wniosku, nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy
wiasnos¢ praw zbywalnych bgdz rzeczy ruchomych oznaczonych co do tozsamosci, ktére
majg by¢ przedmiotem zastawu oraz potwierdzenie ich ubezpieczenia, wartos¢ praw bgdz
rzeczy powinna wynosi¢ minimum 150 % wnioskowanej kwoty;

Ponadto nalezy dostarczy¢ aktualng wycene rzeczoznawcy uprawnionego do
wykonywania tego rodzaju wyceny z dziedziny, do ktérej nalezy dany element, ktéry
bedzie podlegat zastawowi, przy czym koszty tej wyceny ponosi wnioskodawca oraz
oswiadczenie wnioskodawcy, ze proponowany do zastawu przedmiot bgdz prawo:

- znajduje sie w swobodnej i wytgcznej jego dyspozycji i nie jest obcigzony prawami oséb
trzecich, a rozporzgdzanie nim przez wnioskodawce nie podlega zadnym ograniczeniom
ustawowym, umownym czy tez statutowym,

- nie jest obcigzony zastawem rejestrowym (tj. wnioskodawca nie figuruje w Rejestrze
Zastawow jako wtasciciel przedmiotu bgdz prawa zastawu rejestrowego),

- nie toczy sie postepowanie o wpis do Rejestru Zastawow zastawu rejestrowego na
danym skfadniku majgtku bgdz prawie,

- nie jest obcigzony zastawem skarbowym;

6.1.6. blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym — przy wyborze tej formy

zabezpieczenia, na dzieh ztozenia wniosku, nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy
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posiadanie na rachunku ptatniczym srodkéw w wysokosci minimum 150 % wnioskowanej
kwoty;

6.1.7. akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika — przy wyborze tej formy
zabezpieczenia, na dzieh ztozenia wniosku, nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o stanie
majgtkowym. W przypadku wybrania tej formy zabezpieczenia konieczne jest
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia z wytgczeniem mozliwosci wskazania weksla
in blanco;

6.2. W przypadku zabezpieczenia zwrotu przez wnioskodawce otrzymanego
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej wraz z naleznymi odsetkami przez
poreczenie bgdz poreczenie wekslowe, poreczyciel winien spetnia¢ nastepujgce warunki:
6.2.1. zatrudnienie na czas nieokreslony (krétsze okresy zatrudnienia proponowanego
poreczyciela rozpatrywane sg indywidualnie przez cztonkéw Komisji ds. opiniowania
wnioskéw), w zaktadzie nie bedgcym w stanie likwidacji, upadtosci lub w trakcie
postepowania restrukturyzacyjnego;

6.2.2.0siggany miesieczny dochdd nie nizszy niz 3.800,00 zt netto, po pomniejszeniu

o aktualne zobowigzania finansowe wskazane w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 6.7,
z zastrzezeniem pkt 6.9.;

6.2.3.emeryt lub rencista, renta orzeczona na state (w przypadku, gdy proponowany
poreczyciel legitymuje sie decyzjg przyznajgcg rente czasowo Komisja do spraw
opiniowania wnioskow rozpatruje takie zabezpieczenie indywidualnie), w wieku do 70 roku
zycia z dochodem miesiecznym nie nizszym niz 2.800,00 zt netto;

6.2.3.1. do wniosku poreczyciel bedgcy emerytem zatgcza decyzje o przyznaniu emerytury
lub decyzje o ostatniej waloryzacji emerytury oraz kserokopie wyciggu bankowego
potwierdzajgcego wptyw ostatniego swiadczenia na rachunek bankowy bgdz kserokopie
przekazu pocztowego, dokumentujgcego otrzymanie ostatniego swiadczenia lub aktualne
zaswiadczenie podmiotu wyptacajgcego swiadczenie o okresie, na ktory przystuguje
emerytura oraz o wysokosci swiadczenia;

6.2.3.2. do wniosku poreczyciel bedacy rencistg zatgcza decyzje o przyznaniu renty oraz
kserokopie wyciggu bankowego potwierdzajgcego wptyw ostatniego swiadczenia na
rachunek bankowy badz kserokopie przekazu pocztowego, dokumentujgcego otrzymanie
Swiadczenia lub aktualne zaswiadczenie podmiotu wyptacajgcego swiadczenie o okresie
na ktory przystuguje renta oraz o wysokosci swiadczenia;

6.2.3.3. w przypadku, gdy proponowanym poreczycielem jest osoba wykonujgca
dziatalno$¢ gospodarczg, konieczne jest przedstawienie nastepujgcych dokumentow:
wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej
Polskiej wpisu do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego,
wydruk ze strony internetowej Gtéwnego Urzedu Statystycznego informacji o nadaniu
numeru REGON, zaswiadczenie z urzedu skarbowego o niezaleganiu w optacaniu
podatkdéw wazne 3 miesigce od daty wystawienia, zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu
w optacaniu sktadek na ubezpieczenia wazne 1 miesigc od daty wystawienia, rozliczenie
podatkowe za poprzedni rok podatkowy z potwierdzeniem ztozenia lub wystania do
wiasciwego urzedu skarbowego;
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Proponowanym poreczycielem nie mogg by¢ przedsiebiorcy optacajgcy podatek
dochodowy w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych lub prowadzacy
dziatalnos¢ opodatkowang w formie karty podatkowe;.

W przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg obowigzuje
miesieczny dochod netto nie nizszy niz 3.800,00 zt, po pomniejszeniu o aktualne
zobowigzania finansowe wskazane w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 6.7.

W przypadku gdy proponowanym poreczycielem jest osoba prawna wykonujgca
dziatalnos¢ gospodarczg obowigzuje miesieczny dochod netto nie nizszy niz 3.800,00 zi.
oraz wymagane jest przedstawienie nastepujgcych dokumentéw: wydruk z Krajowego
Rejestru Sadowego lub inne dokumenty rejestrowe, zaswiadczenie z urzedu skarbowego
0 niezaleganiu w optacaniu podatkow wazne 3 miesigce od daty wystawienia,
zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w opfacaniu sktadek na ubezpieczenia wazne 1
miesigc od daty wystawienia, rozliczenie podatkowe za poprzedni rok podatkowy

z potwierdzeniem ztozenia lub wystania do wtasciwego urzedu skarbowego, ostatni bilans
oraz uchwata o podziale zysku lub straty.

Do celéw poreczenia dochdd netto wyliczany jest poprzez pomniejszenie wskazanego

w zaswiadczeniu o zatrudnieniu i zarobkach, a w przypadku emeryta bgdz rencisty

w kserokopii wyciggu bankowego potwierdzajgcego wptyw ostatniego swiadczenia na
rachunek bankowy, lub kserokopii przekazu pocztowego, dokumentujgcego otrzymanie
ostatniego swiadczenia lub w aktualnym zaswiadczeniu podmiotu wyptacajgcego
Swiadczenie o wysokosci Swiadczenia, dochodu netto o wskazane w oswiadczeniu
poreczyciela, o ktdrym mowa w pkt 6.7., aktualne zobowigzania finansowe.

W przypadku osoby wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg dochdd netto wyliczany jest na
podstawie danych zawartych w rozliczeniu podatkowym za rok ubiegty poprzez
pomniejszenie dochodu o nalezny podatek dochodowy, skfadki na ubezpieczenia
spoteczne, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne oraz o wskazane w oswiadczeniu
poreczyciela, o ktbrym mowa w pkt. 6.7 lub w bilansie, aktualne zobowigzania finansowe.

6.3. Poreczenie przez osobe fizyczng wymaga zgody wspétmatzonka poreczyciela,
wyrazonej w formie pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika MUP w dniu
zawarcia umowy z wnioskodawcg lub zgody poswiadczonej notarialnie. Wyjatek stanowi
rozdzielnos¢ majgtkowa, ktorej dokument poreczyciel przedktada w dniu zawarcia umowy,
z zastrzezeniem pkt. 6.4.

6.4. W przypadku powstania rozdzielnosci majgtkowej na skutek ubezwtasnowolnienia lub
ogtoszenia upadtosci, wymagane jest dostarczenie postanowienia sgdu

0 ubezwtasnowolnieniu lub ogtoszeniu upadtosci. W przypadku oséb rozwiedzionych bgdz
w separacji wymagane jest dostarczenie sentencji wyroku sgdu, aktualnego odpisu aktu
matzenstwa lub aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym, natomiast w przypadku
wdowy/wdowca — aktu zgonu wspotmatzonka, aktualnego odpisu aktu matzenstwa lub
aktualnego zaswiadczenia o stanie cywilnym.
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6.5. W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkdéw wraz z naleznymi
odsetkami przez akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji przez dtuznika, wnioskodawca
zobowigzany jest do zatgczenia do wniosku oswiadczenia majgtkowego.

6.6. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu Srodkéw ponosi wnioskodawca.

6.7. W przypadku poreczenia zwrotu srodkow przez osobe fizyczng, poreczyciel
przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe, serie i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc.

6.8. Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem prawdziwosc¢ informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 6.7., z zastrzezeniem pkt 6.9.

6.9. Do oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6.7. poreczyciel przedstawia na aktualnie
obowigzujgcym, udostepnionym przez MUP druku zaswiadczenie o zatrudnieniu

I zarobkach w oryginale, wypetnione przez zaktad pracy, potwierdzajgce dochody
uzyskiwane ze stosunku pracy oraz spetnienie warunku niepozostawania zaktadu pracy
w stanie likwidacji, upadtosci lub w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego.
Zaswiadczenie wazne jest 30 dni od daty wystawienia.

6.10. Niezaleznie od wyboru formy zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej, wnioskodawca sktada do dyspozycji MUP weksel
wiasny niezupeiny (in blanco) wraz z deklaracjg wystawcy weksla wtasnego niezupetnego
(in blanco)- z wytgczeniem sytuacji, gdy zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu srodkow
jest akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim, wymagana jest zgoda
wspoétmatzonka na udzielenie zabezpieczenia wekslowego, wyrazona osobiscie w formie
pisemnej w siedzibie MUP w dniu zawarcia umowy z wnioskodawcg lub zgoda
poswiadczona notarialnie. Wyjgtek stanowi rozdzielnos¢ majagtkowa, ktorej dokument
wnioskodawca przedktada w dniu zawarcia umowy, z zastrzezeniem pkt 6.4.

6.11.Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

6.12.Zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy
zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji
konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

6.13.Dyrektor/ Zastepca Dyrektora MUP dokonuje wyboru formy zabezpieczenia zwrotu
srodkow, kierujgc sie jej skutecznoscig i moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego
zabezpieczenia, jesli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do
pokrycia zobowigzan, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.
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6.14. Dyrektor/Zastepca Dyrektora MUP moze zgdaé wskazania innej formy
zabezpieczenia, gdy zaproponowane zabezpieczenie ewentualnego zwrotu
dofinansowania dziatalnos$ci gospodarczej nie stanowi, w ocenie Cztonkéw Komisji ds.
opiniowania wnioskdéw, skutecznego zabezpieczenia.

Dziat 7. Postanowienia koncowe

1.Dochodzenie roszczen z tytutu zawartej umowy nastepuje na podstawie przepisow
Kodeksu cywilnego i Kodeksu postepowania cywilnego.

2.W sprawach nieunormowanych niniejszym dokumentem majg zastosowanie przepisy
aktéw normatywnych wykazanych w dziale 1 niniejszego dokumentu.

3.Niniejsze kryteria obowigzujg od dnia 04.09.2025 r.

Dyrektor
Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku

Elektronicznie podpisany

Da n iel An d rzej przez Daniel Andrzej Olender

Data: 2025.09.04 08:55:07
Olender +0500"
Daniel Olender
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