Zatgcznik nr 1

Powiatowy Urzad Pracy w Wagrowcu

» ul. Kolejowa 22, 62-100 Wagrowiec, tel./fax (67) 26 21 081
VAN TRALY https://wagrowiec.praca.gov.pl, powa@praca.gov.pl

ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU | ZAKWATEROWANIA
Powiatowy Urzad Pracy w Wagrowcu moze dokonywacé refundacji przez okres do 12 miesiecy:

a) kosztow przejazdu do pracodawcy zgtaszajgcego oferte pracy lub do miejsca pracy, odbywania
stazu, przygotowania zawodowego dorostych, wykonywania prac spotecznie uzytecznych czy
odbywania zajec¢ z zakresu poradnictwa zawodowego poza miejscem statego zamieszkania
w zwigzku ze skierowaniem przez Powiatowy Urzad Pracy w Wagrowcu,

b) kosztéw zakwaterowania w miejscu pracy osobie, ktora podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorostych poza miejscem statego zamieszkania,
w przypadku skierowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Wagrowcu.

Finansowanie kosztow przejazdu

Podmioty uprawnione:

Osoby, ktére spetniajg tagcznie nastepujgce warunki:
a) na podstawie skierowania z Powiatowego Urzedu Pracy w Wagrowcu podjety zatrudnienie lub
inng prace zarobkowag, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostaty skierowane na
zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego czy wykonujg prace spofecznie uzyteczne i
dojezdzajg do tych miejsc,
b) uzyskujg wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.

Finansowanie kosztow zakwaterowania

Podmioty uprawnione:

Osoby, ktore spetniajg tacznie nastepujgce warunki:

a) na podstawie skierowania z Powiatowego Urzedu Pracy w Wagrowcu podjety zatrudnienie lub
inng prace zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorostych, zostaty skierowane do
wykonywania prac spotecznie uzytecznych czy tez do odbycia zaje¢ w zakresie poradnictwa
zawodowego poza miejscem zamieszkania w miejscowosci, do ktdrej czas dojazdu i powrotu
do miejsca statego zamieszkania $rodkami transportu zbiorowego wynosi tgcznie ponad 3
godziny dziennie,

b) mieszkajg w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci,
w ktdrej sg zatrudnione, wykonujg inng prace zarobkowg, odbywajg staz lub przygotowanie
zawodowe dorostych,

c) uzyskuja wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w miesigcu, za ktdry jest dokonywany
zwrot kosztéw zakwaterowania.

Procedura realizacji

L. Finansowanie kosztow przejazdu

1. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do i powrotu do
miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub przez okres odbywania stazu,



przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego, lub wykonywania prac spotecznie uzytecznych nalezy po uzyskaniu skierowania
i potwierdzeniu rozpoczecia pracy lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, prac spotecznie uzytecznych czy zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego ztozy¢ w tutejszym Urzedzie wniosek o zwrot kosztéw dojazdu, wg okreslonego
przez PUP wzoru.

Whniosek rozpatrywany jest w terminie 30 dni od daty ztozenia w tutejszym Urzedzie,
a odpowiedz udzielana jest na pismie.

W przypadku uwzglednienia wniosku, zwrot poniesionych kosztédw przejazdu dokonywany jest
od miesigca, w ktdrym ztozono wniosek.

Whiosek o zwrot kosztow przejazdu nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, przygotowania zawodowego dorostych,
stazu, skierowania na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego, lub do odbycia prac
spotecznie uzytecznych. Wnioski ztozone po tym terminie zostang rozpatrzone negatywnie.
W sytuacji dojazdu w obrebie tej samej miejscowosci, zwrot kosztédw przejazdu nie przystuguje.
W sytuacji, gdy odlegtosé z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej, lub odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania
zajec z zakresu poradnictwa zawodowego, lub wykonywania prac spotecznie uzytecznych
wynosi mniej niz 5 km, zwrot kosztéw dojazdu nie przystuguje.

Powiatowy Urzad Pracy w Wagrowcu rozpatrujgc wniosek moze zazgdac informacji, wyjasnien
lub dokumentéw potwierdzajgcych informacje zawarte we wniosku.

Refundacja kosztéw przejazdu mozliwa jest w nastepujgcych przypadkach:

a) przejazdu Srodkami transportu zbiorowego - zwrotowi podlegaé bedzie do 100%
kosztow biletu miesiecznego (okresowego) na trasie z miejsca zamieszkania do pracy, na
staz, przygotowanie zawodowe dorostych, wykonywanie prac spotecznie uzytecznych
czy odbywanie zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego i powrotu do miejsca
zamieszkania. Bilety jednorazowe bedg uwzgledniane tylko w przypadku niepetnego
miesigca. Zwrot kosztow przejazdu bedzie dokonywany na podstawie comiesiecznych
rozliczen faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, w oparciu o bilet miesieczny. W
przypadku dojazdu z miejsca zamieszkania do pracy, na staz, przygotowanie zawodowe
dorostych i powrotu do miejsca zamieszkania przez niepetny miesigc, zwrot naliczany
bedzie proporcjonalnie;

b) przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu (w przypadku braku dogodnego
potgczenia Srodkami transportu zbiorowego na danej trasie lub w innych uzasadnionych
sytuacjach) po przedstawieniu do wgladu dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia
do kierowania pojazdem. W takiej sytuacji zwrot kosztéw przejazdu bedzie dokonywany
przy uwzglednieniu ustalonej stawki za kilometr trasy:

e 0,45 zt w przypadku dojazdu samochodem osobowym,
e 0,20 zt w przypadku dojazdu motocyklem,
e 0,10 zt w przypadku dojazdu motorowerem.

Jako dtugos¢ trasy z miejsca zamieszkania do pracy, na staz, przygotowanie zawodowe
dorostych, miejsca wykonywania prac spotecznie uzytecznych czy odbywania zajec z
zakresu poradnictwa zawodowego i powrotu do miejsca zamieszkania przyjmuje sie
najkrotszg trase wskazang przez www.google.com/maps (odlegtos$é od miejscowosci,

w ktérej wnioskodawca mieszka, do miejsca odbywania stazu). Dtugosc trasy zostanie
zweryfikowana przez Powiatowy Urzad Pracy w Wagrowcu. Kwota miesiecznego
zwrotu obliczana bedzie do wysokosci iloczynu dtugosci trasy wyrazonej w kilometrach
z doktadnoscig do czesci dziesietnej kilometra, stawki za jeden kilometr oraz liczby dni


http://www.google.com/maps
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faktycznie przepracowanych w danym miesigcu okreslonej na podstawie listy
obecnosci za ten miesigc. Nie bedg podlegaty zwrotowi dni, w ktérych dojezdzajacy
przebywat na urlopie lub zwolnieniu lekarskim, niepracujacych weekendéw oraz
innych dni wolnych od pracy. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie po
przedstawieniu imiennych faktur za zakup paliwa (wystawionych na dojezdzajgcego)
za rozliczany miesigc.

Refundacji podlegajg koszty poniesione najpdzniej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc,

w ktédrym ztozono rozliczenie.

W przypadku dojazdu do pracy, sktadajgc rozliczenie kosztéw przejazdu nalezy dofaczyé

rowniez liste obecnosci oraz zaswiadczenie o otrzymanych dochodach brutto.

Jezeli okres, za ktéry strona wnioskuje o refundacje, jest krétszy niz miesigc, refundacja

nastepuje w kwocie obliczonej proporcjonalnie.

Maksymalna kwota zwrotu kosztow przejazdu za miesigc wynosi 400 zt.

W pierwszej kolejnosci refundowany bedzie zwrot kosztdw przejazdu na terenie powiatu

wagrowieckiego.

W przypadku niedoboru srodkéw finansowych przeznaczonych na zwrot kosztéw przejazdu,

Urzad moze odmoéwic lub zmniejszy¢ miesieczng wysokos¢ refundacji kosztow przejazdu.

Finansowanie kosztow zakwaterowania

W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztéw zakwaterowania nalezy, po uzyskaniu skierowania
i rozpoczeciu pracy lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego dorostych,
ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wagrowcu wypetniony wniosek o przyznanie zwrotu
kosztéw zakwaterowania, zataczy¢ kserokopie umowy o prace oraz umowy najmu mieszkania
lub korzystania z ustug hotelarskich.

W przypadku uwzglednienia wniosku, Powiatowy Urzad Pracy w Wagrowcu dokonuje zwrotu
kosztéw zakwaterowania poniesionych za poprzedni miesigc, po przedtozeniu zaswiadczenia
o uzyskanym wynagrodzeniu oraz dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wydatkow.
Wysokos¢ zwrotu kosztow zakwaterowania, dokonywanego przez Powiatowy Urzad Pracy
w Wagrowcu, wynosi do 50% obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, jednak nie wiecej
niz poniesione i udokumentowane wydatki i jest uzalezniona od wysokosci srodkéw, bedacych
w dyspozycji Urzedu.

Informacje dodatkowe

1.

Osobie, ktdra jest dowozona do miejsca pracy, odbywania stazu, przygotowania zawodowego
dorostych, prac spotecznie uzytecznych, prywatnym srodkiem transportu jako pasazer nie
beda refundowane koszty przejazdu.

W przypadku przerwania aktywizacji z nieuzasadnionej przyczyny srodki otrzymane tytutem
zwrotu kosztéw przejazdu mogg podlegac zwrotowi.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest do wysokosci posiadanych przez Urzad s$rodkdéw
finansowych przeznaczonych na ten cel.

Podstawa prawna

Art. 45 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2023r. poz. 735 ze zm.).



