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Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

Podstawa prawna:

1)

2)

3)

4)

5)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z 2022 r., poz. 690 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2014 r., str. 1);

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2021 r. poz.162 z pozn.
zm.)

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

StaroScie — oznacza to Staroste Namystowskiego w imieniu ktorego dziata Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Namystowie;

Komisji — oznacza to komisj¢ do spraw opiniowania wnioskow o udzielenie $rodkow,
powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Namystowie;

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Namystowie;

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690, z p6zn. zm.);

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243);

Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r.
poz. 690 z pézn. zm.)

Opiekunie — oznacza to opiekuna osoby niepetnosprawnej poszukujacego pracy
niepozostajagcego W zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy zarobkowej,
z wylaczeniem opiekunéw osoby niepelnosprawnych pobierajacych $wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o $wiadczeniach
rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepisoOw o ustaleniu i wyptacie zasitkow
dla opiekunéw, przy czym za opiekuna osoby niepetnosprawnej uwaza si¢ cztonkow rodziny,
w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za
zyciem", opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci tacznie ze
wskazaniami: koniecznos$ci stalej lub dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku
ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznos$ci statego
wspotudzialu na co dzienh opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji
i edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;
Absolwencie centrum integracji spolecznej (absolwencie CIS) — oznacza to osobe, o ktorej
mowa w art. 2 pkt l1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U.
z 2020 r. poz.176 z p6zn. zm.);

Absolwencie klubu integracji spotecznej (absolwencie KIS) — oznacza to osobe, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U.
z 2020 r. poz. 176 z pézn. zm. );

10) Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale

od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu



Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”
przyjmowane w wysokosci obowigzujacej w dniu zawarcia umowy z bezrobotnym.

§2
Starosta moze ze srodkow Funduszu Pracy przyznac¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi
KIS lub opiekunowi jednorazowo s$rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej, zwane dalej
»dofinansowaniem”.

§3
O srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej moze ubiegaé si¢ osoba bezrobotna, absolwent CIS,
absolwent KIS lub opiekun sktadajac wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalnosci do Starosty (do
Powiatowego Urzedu Pracy) wihasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze
wzgledu na miejsce prowadzenia zamierzonej dziatalnosci gospodarcze;.

§4

1. Wysoko$¢ przyznanych osobie bezrobotnej s$rodkow na podjecie dzialalno$ci nie moze
przekraczaé 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

2. Wysoko$¢ maksymalnej kwoty s$rodkéw przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy
z bezrobotnym.

3. Wysokos¢ przyznanych s$rodkow jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej
dziatalnosci, szans zdobycia pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny czy planowane wydatki
sa bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z rodzajem zamierzonej dziatalnosci.

§5
1. Srodki, o ktorych mowa w § 2 nie moga by¢ przyznane bezrobotnemu, jezeli:

1) w okresic 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajagcych ztozenie wniosku odmowil bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach Programu Aktywizacja i Integracja, z wtasnej
winy przerwal szkolenie, staz, realizacje indywidualnego planu dzialania, udziatu
w dziataniach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywania prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie, po skierowaniu nie podjal szkolenia,
przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac spotecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie;

2) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku prowadzit dziatalnosé
gospodarcza lub posiadat wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej z zastrzezeniem
przypadku wymienionego w § 8 ust. 5 rozporzadzenia,

3) otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub innych $rodkéw publicznych bezzwrotne $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spéidzielni
socjalnej,

4) ktorego wspotmatzonek oraz osoby pozostajgce we wspolnym gospodarstwie domowym
prowadza dziatalno$¢ gospodarczg w tym samym zakresie 0 jaki wnioskuje bezrobotny,

5) wskazuje jako miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej adres, pod ktorym jest juz
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie 0 jaki wnioskuje bezrobotny,

6) nie posiada niezbednych kwalifikacji i uprawnien do prowadzenia planowanej dziatalnosci;

7) byl w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. 22022 r. poz. 1138 z pdzn. zm.);

8) wniosek jest niekompletny Iub nieprawidtowo sporzadzony.

2. W celu potwierdzenia warunkéw, o ktorych mowa w ust.1, Urzad moze zazadaé dodatkowych
dokumentow.

, §6
Srodki, o ktorych mowa w § 2 nie mogg by¢ przyznane absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS,
jezeli:



1)

2)

3)

4)

w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku prowadzit dzialalno$é
gospodarcza lub posiadat wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej z zastrzezeniem
przypadku wymienionego w § 8 ust. 5 rozporzadzenia.

otrzymal dotychczas z Funduszu Pracy lub innych §rodkow publicznych bezzwrotne $rodki na
podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spdéidzielni
socjalnej,

byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz.U. 22022 r. poz. 1138 z p6zn. zm.);

whniosek jest niekompletny lub nieprawidtowo sporzadzony.

§7

Srodki, o ktérych mowa w § 2 nie moga byé przyznane opiekunowi, jezeli:

1)

2)

3)

4)

przerwal z wiasnej winy szkolenie, staz, prace interwencyjne, studia podyplomowe,
przygotowanie zawodowe dorostych w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku;

otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub innych srodkow publicznych bezzwrotne $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spéidzielni
socjalnej;

byl w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 z p6zn. zm.);

whniosek jest niekompletny lub nieprawidtowo sporzadzony.

Rozdzial I1
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§8

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza,
w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub
polegajacej na §wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych sktada w Urzedzie
wniosek z odpowiednimi zalacznikami o przyznanie jednorazowych $rodkéw na jej podjecie na
aktualnym druku Urzedu. Wniosek zawiera m.in. dane i informacje dotyczace bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

imi¢ i nazwisko;

adres miejsca zamieszkania;

numer PESEL, jezeli zostal nadany;

kwote wnioskowanego dofinansowania;

symbol i przedmiot planowanej dzialalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci Gospodarczej (PKD) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnoSci gospodarczej oraz zrodla ich
finasowania;

szczegdtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardéw i ustug, w szczegdlnosci na zakup $rodkow trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatow, towarow, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu,
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalno$ci gospodarczej;

proponowang formeg zabezpieczenia zwrotu dofinansowania;

podpis.

§9

Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotaczaja:

1

o$wiadczenie o nieotrzymaniu  bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

o$wiadczenie o nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku
jego posiadania — o$wiadczenie o =zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu
przypadajagcym  w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku lub o$§wiadczenie, ze symbol i przedmiot planowane;j
dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji dziatalnosci (PKD) na poziomie
podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej w przypadku okre§lonym w § 6 ust. 3a
rozporzadzenia.

o$wiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z zastrzezeniem przypadku okreslonego w §8 ust. 5
rozporzadzenia,

oswiadczenie o niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny;

o$wiadczenie o zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesigcy od dnia jej rozpoczgcia Oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres
dluzszy niz 6 miesiecy, z zastrzezeniem przypadku okreslonego w § 8 ust. 5 rozporzadzenia,
o$wiadczenie o nieztozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;
zaswiadczenie lub o$wiadczenie 0 pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004r. o0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

§10

Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotacza:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1.

o$wiadczenie o nieotrzymaniu  bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

o$wiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej;

o$wiadczenie o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny;

o$wiadczenie o zobowiazaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesigcy od dnia jej rozpoczgcia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres
dhuzszy niz 6 miesigcy,

o$wiadczenie o niezlozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo $rodkdéw na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;
zaswiadczenie lub o$wiadczenie 0 pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

§11

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku spelnienia przez

bezrobotnego tgcznie nastepujacych warunkow:

1) zlozyl o$wiadczenia/zaswiadczenia/ informacje, o ktorych mowa w § 9;

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie
odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach Programu Aktywizacja
i Integracja, nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udzialu w dziataniach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywania prac
spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie, po skierowaniu



podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie uzyteczne
lub inng form¢ pomocy okre$long w ustawie;

3) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS lub

absolwent KIS spelniaja nastepujace warunki:

1) zlozyli oswiadczenia/zaswiadczenia/ informacje, o ktorych mowa w § 9,

2) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun Spetnia

nastepujace warunki:

1) zlozyl oswiadczenia/zaswiadczenia/ informacje, o ktorych mowa w § 10,

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat
z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych,

3) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.

§12
Wnhniosek przechodzi ocen¢ formalng. Wnioski niekompletne lub nieprawidtowo wypetnione
nie zostang rozpatrzone.
Po ocenie formalnej wniosek zostaje przedtozony Komisji, ktora dokonuje oceny
merytorycznej i opiniuje wnioski ze szczegdlnym uwzglednieniem m.in.:
1) poprawnosci, czytelnosci, estetyki wypelnionego wniosku, jasno$ci w odpowiadaniu na
pytania zadawane we whiosku;
2) okresu pozostawania w rejestrze osob bezrobotnych;
3) stopnia przygotowania planowanej dziatalnosci;
4) spojnosci planowanych zakupow inwestycyjnych z rodzajem dziatalnosci;
5) innowacyjnosci przedsigwzigcia;
6) analizy finansowej przedsigwzigcia;
7) rodzaju dziatalno$ci generujacej nowe miejsca pracy;
8) ogoblnej oceny planowanej dziatalnosci z uwzglgdnieniem formy zabezpieczenia.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglgdnienia wniosku o  dofinansowanie Starosta
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej
w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku wraz
z zatgcznikami.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.

Rozdzial IT1
Warunki przyznawania srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§13
Dofinansowanie moze by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
lub opiekunowi wytgcznie na podjecie indywidualnej dziatalnosci gospodarcze;.
Srodki beda przyznawane na podjecie nowej dziatalnosci gospodarcze;.
Dofinansowanie nie jest przyznawane na przejecie dziatalno$ci gospodarczej od innego
podmiotu. Przez przejecie rozumie si¢ sytuacjg, w ktdrej nastapi jednoczesne odkupienie
srodkow trwatych i obrotowych od podmiotu, o ktérym mowa powyzej oraz prowadzenie
dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu.
Preferowane beda wnioski, ktorych zaréwno siedziba, jak i1 prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej bedg miaty miejsce na terenie Powiatu Namystowskiego.

§14
Dofinansowanie moze by¢ udzielone na podjecie dziatalnosci gospodarczej, a w szczegdlnosci
na.
1) zakup $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, narzgdzi, wyposazenia i sprzetu niezbgdnego
do podjecia dziatalnosci;
2) koszty zwigzane z prawidtowg instalacjg i uruchomieniem wyzej wymienionego sprzetu,



3) zakup sprzetu komputerowego i oprogramowania;

4)  koszty remontu oraz adaptacj¢ lokalu (do 20 % wnioskowanej kwoty);

5) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnoSci
gospodarczej (do 20% wnioskowanej kwoty);

6) koszty reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytowki, szyldy, wiasna strona
internetowa — do 5% wnioskowanej kwoty).

Ustala si¢ nastepujacy zakres spraw, na ktére nie begda udzielane $rodki na podjecie

dzialalno$ci gospodarczej:

1) wydatki inwestycyjne obejmujace budowe, zakup nieruchomosci, ziemi;

2) zakup samochodu, autolawety, przyczepy gastronomicznej;

3) zakup telefonu;

4)  zakup udzialow w spotkach, obligacji, akcji;

5)  zakup automatow (do gier zr¢gcznosciowych, do napojow, itp.);

6) w zakresie handlu obwozZnego, dziatalno$ci handlowo — ustugowej polegajacej na
akwizycji, ajencji; dzialalno$ci w zakresie przewozu os6b oraz transportu oséb i
towarow;

7) optaty administracyjne - skarbowe, podatki, koncesje, biezace koszty utrzymania lokalu,
sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow, leasing;

8) =zakup (odsprzedaz) urzadzen, materiatbw, towaréw handlowych dokonane od
wspoOtmatzonka, dzieci, rodzicow, dziadkow, tesciow, rodzenstwa;

9) pokrycie kosztow transportu /przesytki zakupionych rzeczy;

10) finansowanie jakichkolwiek szkolen;

11) dziatalno$¢ zwigzana z wynajmem sprzetu (maszyn, urzadzen itp.).

12) zakup materiatow i surowcow w przypadku dziatalnosci ustugowej lub produkcyjnej

13) zakup kasy fiskalnej.

Wykaz okreslony w ust.2 nie jest wykazem zamknietym. Przyznajac wnioskodawcy

dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej uwzglednia sie aktualng sytuacje na

rynku pracy i zapotrzebowanie spoleczne na zglaszany rodzaj dziatalnosci gospodarcze;j.

W ramach poszczegolnych wnioskdw Starosta moze wylaczy¢é z dofinansowania

proponowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna wydatki,

gdy w sposodb oczywisty i bezposredni nie sg konieczne do rozpoczgcia planowanej
dzialalno$ci gospodarczej.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanych, cena zakupu nie moze przekracza¢ jego wartosci

rynkowej 1 musi by¢ nizsza od ceny podobnego nowego sprzgtu.

Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu si¢ z poniesionych kosztow sa: faktury,

rachunki wraz z kompletng dokumentacja ich zaptaty. Dokumenty powinny zawiera¢ nazwe

wydatku wskazanego w specyfikacji wniosku. W przypadku, gdy nazwa zastgpiona jest
symbolem, Wnioskodawca powinien dokona¢ opisu tego symbolu.

Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski przez

thumacza przysigglego, jak réwniez spetnia¢ warunki jak wyzej. W przypadku dokonania

zakupow w formie bezgotowkowej tj. przelewem, kartg platnicza lub za pobraniem
pocztowym wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ dowod zaptaty mieszczacy sie

w terminie dokonania zakupow okreslonym w umowie.

Do rozliczenia nie dopuszcza si¢ uméw kupna-sprzedazy.

Rozdzial IV
Podstawowe postanowienia i warunki realizacji umowy

§15
Podstawe przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
dofinansowania stanowi umowa o dofinansowanie zawarta na piSmie pod rygorem
niewaznosci, zawierajaca w szczeg6lnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna do:
1) podjgcia dziatalnosci gospodarczej w terminie wyznaczonym w umowie (do 1 /jednego/
miesigca od dnia podpisania umowy);



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

dokonania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej nie

wcezesniej niz dzien po wykresleniu osoby bezrobotnej z rejestru Powiatowego Urzedu

Pracy w Namystowie;

wydatkowania otrzymanych srodkow zgodnie ze szczegélowa specyfikacjg wydatkow

zawartg we wniosku o dofinansowanie w okresie do 2 /dwoch/ miesiecy od dnia zawarcia

umowy o dofinansowanie;

rozliczenia si¢ z calej sumy srodkow w terminie do 2 /dwdch/ miesiecy od dnia podjecia

dziatalno$ci gospodarczej;

przedstawienia w momencie rozliczenia zestawienia kwot wydatkowanych od dnia

zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegodlne towary i ustugi ujete w specyfikacji

zawartej we wniosku oraz przedstawienia dokumentow potwierdzajacych wydatkowanie
tych $rodkow (faktur, rachunkow);

zwrotu réwnowarto$ci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U z 2022 r. poz. 931 z p6zn. zm.), podatku

naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw 1 ustug w ramach przyznanego

dofinansowania, w terminie;

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ushug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu.

przedstawienia w momencie rozliczenia przyznanych srodkow (w oryginale i kserokopii)

nastepujacych dokumentow:

a) informacji z CEIDG wraz z informacja o numerze REGON;

b) zaswiadczenia zgloszenia si¢ do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

faktycznego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesigcy

poczynajac od daty wskazanej w informacji z CEIDG jako dzien rozpoczecia

prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na

okres dhuzszy niz 6 miesigcy z zastrzezeniem przypadku okreslonego w § 8 ust. 5

rozporzadzenia,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dodatkowo przez okres co najmniej 1 miesigca

ponad okres wskazany w pkt 8 (lacznie co najmniej 13 miesigcy);

niepodejmowania zatrudnienia w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy w okresie 12

miesiecy od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem

przypadku okreslonego w § 8 ust. 5 rozporzadzenia,

umozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia kontroli w miejscu prowadzenia

dziatalnosci;

zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami na zasadach, o ktorych mowa w art. 46

ust.3 i 3a ustawy.

Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna uznaje za
prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji, jezeli
stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnoéci prowadzonej
przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna ktéremu przyznano
dofinansowanie.

Terminy o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 moga zosta¢ przedtuzone na wniosek
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w przypadku gdy za ich
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe 1 sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.



e

W celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesigcy, bezrobotny ktéry otrzymal $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzuje si¢ do przedstawienia na koniec realizacji umowy dokumentow potwierdzajacych
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w postaci zaswiadczenia z ZUS i US 0
okresach figurowania w ewidencji jako ptatnik sktadek niezwlocznie po uptywie w/w okresu.
Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem powoduje
utrate statusu osoby bezrobotnej i utrate¢ mozliwosci otrzymania dofinansowania.

§16
Rozliczenie poniesionego i udokumentowanego przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna dofinansowania na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej jest
dokonywane w kwocie brutto, jednak bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany jest do zwrotu roéwnowartosci odzyskanego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardow i ustug (Dz.U z 2022 r. poz. 931 z pdézn. zm.), podatku od
zakupionych towar6éw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.
Rozliczenie zawiera informacjg, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi przystuguje prawo obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.
Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna podlega zwrotowi w terminie, o ktorym mowa w § 15 ust. 1 pkt
3 Regulaminu.

§17
Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia warunkow (rozwigzania)
umowy w catosci lub czgéci w razie:
1) uniemozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia kontroli w miejscu prowadzenia
dziatalnosci;
2) wykorzystania srodkéw niezgodnie z ich przeznaczeniem;
3) nierozliczenia si¢ z kwoty udzielonych $rodkéw w terminie wskazanym w § 15 ust. 1
pkt 4;
4) wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy majatku trwalego sfinansowanego z udzialem
otrzymanych $rodkéw w okresie 12 miesigcy;
5) niedotrzymania warunkow okreslonych w umowie;
6) zlozenia niezgodnych z prawda oswiadczen, zaswiadczen lub informacji koniecznych do
rozpatrzenia wniosku.
W przypadku naruszenia warunkéw umowy, cata lub czes¢ kwoty przyznanych $rodkow
podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi od dnia uzyskania $srodkéw, w ciggu 30 dni
od daty otrzymania wezwania starosty.
Umowa zawarta pomiedzy Starostg a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub
opiekunem oraz jej zmiany wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢ w
wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Od tej kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.



Rozdzial V
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania Srodkéw

§18
Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkow, to:
1) weksel z porgczeniem wekslowym (aval);
2) poreczenie;
3) zastaw na prawach lub rzeczach;
4) gwarancja bankowa;
5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,;
6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

§19

1. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 18 pkt 1 i 2, akceptowalng forma sa:

1) porgczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osobe fizyczna, ktora
osigga wynagrodzenie lub dochod na poziomie co najmniej minimalnego wynagrodzenia
za prace okreslonego w odrgbnych przepisach — srednia z ostatnich trzech miesigcy przed
podpisaniem deklaracji w przypadku zaswiadczenia 0 dochodach wystawionego przez
zaklad pracy;

2) poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osobg prawna, lub
podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do czynnosci
prawnych.

2. Ostateczng decyzje w sprawie liczby porgczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac
wysokos$¢ przyznanych $rodkow i osiggane przez poreczycieli dochody. Poreczyciel podaje
aktualne zobowigzania finansowe z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadluzenia.
Poreczyciel prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg dolacza o$wiadczenie o wysokos$ci
osiagnigtego dochodu z 3 ostatnich miesiecy.

3. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 18 pkt 3-5 Regulaminu - suma wynikajaca
z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokos$ci przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami
tj. podwyzszona o 30% otrzymanej kwoty.

4. Poreczycielem, o ktorym mowa w § 18 pkt 1 1 2, moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie mniej niz 2 lata, nie bedaca
w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sa ustanowione zajecia sagdowe lub
administracyjne,

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci,

3) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej w wieku do 70 lat,

4) prowadzaca dziatalno$¢ rolnicza (w tym wypadku o mozliwosci udzielenia poreczenia
kazdorazowo decyzje podejmuje Dyrektor Urzedu po analizie wysokosci dochodow
uzyskiwanych z tytutu dziatalno$ci rolniczej).

5. W przypadku posiadania rozdzielnosci majatkowej poreczycielem moze by¢ wspotmalzonek
bezrobotnego.

6. Poreczycielem, o ktorym mowa w § 18 pkt 1 i 2 nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza rozliczajacg si¢ z podatku
dochodowego w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych lub w formie karty
podatkowej,

2) o0soba, ktora udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkoéw bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, doposazeni, itp.),

3) o0soba, ktéra zawarta z Urzedem umowy cywilnoprawne, ktore nie zostaly zakonczone
(dotacje, doposazenia itp.).

7. W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 18 pkt 4 i 5, kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank §rodkow bedzie podwyzszona o 30% kwoty
otrzymanej, a termin na ktory zostang ustanowione wynosi min.2 lata.



8. W przypadku zabezpieczenia o ktorym mowa w § 18 pkt 6, kwota podlegajaca egzekucji
w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o odsetki ustawowe, a termin na ktory
zostang ustanowione wynosi min. 3 lata liczac od dnia podpisania umowy. Przy tej formie
zabezpieczenia nalezy dodatkowo wypetni¢ i dolaczy¢é formularz ,,0$wiadczenie
wnioskodawcy o sytuacji majatkowej”.

9. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 18 pkt 3, wartos¢ praw lub rzeczy
bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ 30 % kwoty otrzymanej,
z uwzglednieniem spadku warto$ci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy
zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie
wyceny rzeczoznawcy, ktorg wnioskodawca dokona na wiasny koszt.

10. Starosta okresla w umowie termin ztoZenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktoérych
mowa w § 18.

§20
Do zawarcia umowy o0 udzielenie osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, konieczna jest zgoda
wspoOtmatzonka wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowej i wspotmatzonka
poreczyciela pozostajacego z nim we wspodlnocie majatkowej, wyrazona w formie o$wiadczenia
podpisanego w obecno$ci pracownika Urzedu najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

§21
Celem zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania przyznanych srodkow, umowa moze dodatkowo
przewidywac przekazanie przyznanych $rodkow przez Urzad bezposrednio na rachunek sprzedawcy,
wykonawcy, ustugodawcy lub innego podmiotu, a w przypadku przystepowania bezrobotnego do
spoldzielni socjalnej - na rachunek tej spotdzielni.

§22
Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy kontrolujag prawidlowo$¢ wykorzystania
przyznanych $rodkéw.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§23

1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu w trybie obowigzujacym do
wprowadzenia Regulaminu.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga wptyng¢ na umowe zawartg przed dokonaniem
zmian w Regulaminie, chyba Ze strony wyraza zgod¢ na zmiang stosownym aneksem do
umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy prawa
wymienione na wstepie.

4. Przy udzielaniu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach Dyrektor Urzedu moze podja¢ decyzje o odstapieniu od postanowien zawartych
w niniejszym Regulaminie.



